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Об утверждении административных регламентов администрации Урмарского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги 

В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ (ред. от 01.07.2011) "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, республиканской целевой программы «Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006 - 2013 годах», утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 апреля 2006 г.    № 98,  постановления Кабинета Министров «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг» от 29 апреля  2011г. №166 администрация Урмарского района п о с т а н о в л я е т:

          1.Утвердить следующие административные регламенты администрации Урмарского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной  услуги

        «По выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Урмарского района»(приложение 1).

        «Передача муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности муниципальному району в безвозмездное пользование» (приложение 2)

       «Оказание финансовой поддержки на основе анализа, оценки и отбора предпринимательских  бизнес-планов и оказание консультационно-информационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства Урмарского района» (приложение 3).

         2. Информационному отделу администрации Урмарского района опубликовать настоящее постановление в средствах массовой  информации.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на отдел организационно- контрольной  работы администрации Урмарского  района.

	Глава администрации

Урмарского района
	                                                    К.В.Никитин


Н.И.Краснова

2-16-09

Приложение  1

к постановлению главы 

администрации Урмарского района

от   25.11.2011  №  733

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Урмарского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции 

на территории Урмарского района

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Предметом регулирования административного регламента администрации Урмарского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Урмарского района (далее - регламент) являются отношения, возникающие в процессе размещения и распространения средств наружной рекламы на территории Урмарского района.
Настоящий регламент определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Урмарского района (далее - муниципальная услуга).

Административный регламент обязателен для физических, юридических лиц независимо от форм собственности и лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, занимающихся распространением средств наружной рекламы на территории Урмарского района.

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, планирующие установить рекламную конструкцию на территории Урмарского района (далее - заявители).

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

1.3.1. Место нахождения и график работы администрации Урмарского района, предоставляющей муниципальную услугу; способы получения информации о месте нахождения и графике работы администрации Урмарского района:

Адрес: 429400, Чувашская Республика, пос. Урмары, ул. Мира, 5, тел: (83544) 2-12-81, факс: (83544) 2-19-92, e-mail: urmary@cap.ru 

График работы должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги:

понедельник – пятница с 8.00 до 17. 00

перерыв – с 12.00 до 13.00

выходные – суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни.

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Урмарского района,  номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном сайте администрации Урмарского района по адресу: http://gov.cap.ru/main.asp?govid=73, в республиканской государственной информационной системе «Портал государственных (муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики» (далее – Портал) по адресу: http://gov.cap.ru/main.asp?govid=73 (Приложение № 1 к настоящему регламенту).

1.3.2. Адрес официального сайта администрации Урмарского района - http://gov.cap.ru/main.asp?govid=73
1.3.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители могут обращаться в администрацию Урмарского района:

- в устной форме лично или по телефону;

- в письменной или электронной форме;

- через официальный сайт администрации Урмарского района.

На Портале размещается следующая информация:

- полное наименование и полный почтовый адрес администрации Урмарского района;

- справочные номера телефонов, адреса электронной почты;

- график работы структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги;

- перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- результат предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действия (бездействие), решения должностных лиц администрации Урмарского района, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ № 210).

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований ч. 2 ст. 21.1 и ч. 1 ст. 21.2. ФЗ № 210, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в электронной форме.

1.4. Термины, используемые в настоящем регламенте:

реклама - информация, распространенная любым способом, в любой форме и с использованием любых средств, адресованная неопределенному кругу лиц и направленная на привлечение внимания к объекту рекламирования, формирование или поддержание интереса к нему и его продвижение на рынке;

рекламная конструкция - средство наружной рекламы;

средство наружной рекламы - реклама с использованием щитов, стендов, строительных сеток, перетяжек, электронных табло, и иных технических средств стабильного территориального размещения, предназначенная для наружного зрительного восприятия;

владелец рекламного места - собственник здания, сооружения, территории и/или транспортного средства, предоставляющий их для размещения средства наружной рекламы.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

«Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории Урмарского района».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Урмарского района и осуществляется через структурное подразделение - отдел  строительства и развития общественной инфраструктуры администрации Урмарского района (далее – Отдел  строительства).

При предоставлении муниципальной услуги структурные подразделения администрации Урмарского района взаимодействует с:

- администрациями городского и сельских поселений Урмарского района;

- ООО «Управляющая компания ЖКХ Урмарского района»;

- ОГИБДД МО МВД РФ «Урмарский»; 

- собственниками здания, сооружения или иного недвижимого имущества.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления заявителям муниципальной услуги является:

- в случае принятия решения о разрешении установки рекламной конструкции на территории Урмарского района – подготовка и выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории Урмарского района;

- в случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции – направление уведомления заявителям об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Урмарского района.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Решение в письменной форме о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче направляется администрацией Урмарского района в течение двух месяцев со дня приема необходимых документов от заявителя. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 № 117-ФЗ (в ред. от 21.04.2011), первоначальный текст части второй Налогового кодекса опубликован в «Собрании законодательства РФ» от 07.08.2000, № 32, ст. 3340; в «Парламентской газете» от 10.08.2000, № 151-152;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в ред. от 03.05.2011), первоначальный текст ФЗ от 06.10.2003 № 131-ФЗ опубликован в «Собрании законодательства РФ» от 06.10.2003 № 40, ст. 3822; в «Парламентской газете» от 08.10.2003, № 186; в «Российской газете» от 08.10.2003, № 202; 

- Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (ред. от 20.03.2011), первоначальный текст ФЗ от 29.12.2004 № 191-ФЗ опубликован в «Российской газете» от 30.12.2004, № 290; в «Собрании законодательства РФ» от 03.01.2005 № 1 (часть I), ст. 17; в «Парламентской газете» от 14.01.2005 № 5-6;

- Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» (в ред. от 05.04.2011), первоначальный текст ФЗ от 13.03.2006 № 38-ФЗ опубликован в «Российской газете» от 15.03.2006, № 51; в «Собрании законодательства РФ» от 20.03.2006, № 12, ст. 1232);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (в ред. от 27.07.2010), первоначальный текст ФЗ от 02.05.2006 № 59-ФЗ опубликован в «Российской газете» от 05.05.2006, № 95; в «Собрании законодательства РФ» от 08.05.2006, №19, ст. 2060; в «Парламентской газете» от 11.05.2006, № 70-71; 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (ред. от 06.04.2011), первоначальный текст ФЗ опубликован в «Российской газете» от 30.07.2010, № 168; в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 02.08.2010, № 31, ст. 4179;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (в ред. от 02.10.2009), первоначальный текст постановления опубликован в «Собрании законодательства РФ» от 21.11.2005, № 47, ст. 4933;

- постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011 № 166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг», текст постановления опубликован в газете «Вести Чувашии» от 06.05.2007, № 18;

- Положением о порядке выдачи разрешений на установку рекламной конструкции на территории Урмарского района, утвержденным решением Урмарского районного Собрания депутатов №190 от 09.08.2007 года.

2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги

Для получения разрешения на установку рекламной конструкции на территории Урмарского района заявители представляют в Отдел строительства заявление на установку рекламной конструкции на территории Урмарского района (Приложение № 3 к настоящему регламенту).

Заявитель представляет следующие документы и сведения:

1) Заявление на рекламное место с указанием адреса предполагаемого места размещения рекламной конструкции (оригинал, 1экз.); 

2) свидетельство о государственной регистрации юридического лица/индивидуального предпринимателя (представляется либо вместе с оригиналом, либо нотариально заверенная копия, 1 экз.);

3)подтверждение в письменной форме согласия собственника земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо лица, управомоченного собственником такого имущества, в том числе с арендатором (оригинал, 1 экз.);

4)свидетельство о праве собственности (представляется либо вместе с оригиналом, либо нотариально заверенная копия, 1 экз.);

5)проект рекламной конструкции: фото предполагаемого рекламного места, с вмонтированным изображением рекламного средства (не менее 2-х фото, с противоположных точек съемки) (оригинал, 1 экз.);

6)чертеж рекламной конструкции (оригинал, 1 экз.). 

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) данные о заявителе - физическом лице. Данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя запрашиваются уполномоченным на выдачу разрешений органом в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств;

2) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного  законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме.

Заявление составляется в 2-х экземплярах, один из которых остается в Отделе  строительства, другой – у заявителя.

Главный архитектор Урмарского района не вправе требовать от заявителя представления документов и сведений, не относящихся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции, а также взимать помимо государственной пошлины дополнительную плату за подготовку, оформление и выдачу разрешение и совершение иных связанных с выдачей разрешения действий.  

Бланк заявления заявители могут найти в электронном виде в разделе «Порядок предоставления» каталога услуг «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории Урмарского района» на Портале по электронному адресу: http://gov.cap.ru/main.asp?govid=73

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов

Основаниями для отказа в приеме документов: 

- не представление или представление не в полном объеме заявителями документов, перечисленных в пункте 2.6. настоящего регламента, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- отсутствие документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента.

- несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

- нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки района;

- нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

- нарушение требований, установленных частями 5.1-5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона «О рекламе».
2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

За предоставление муниципальной услуги уплачивается государственная пошлина. В соответствии с п. 105 ч. 1 ст. 333.33 Налогового кодекса РФ (часть вторая) от 05.08.2000 № 117 размер государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции составляет 3 000 рублей.

Заявители заполняют в отделении Сбербанка России квитанцию для уплаты государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги (Приложение № 4 настоящего регламента).

2.10. Сроки ожидания в очереди при подаче заявлений на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги.

Время ожидания заявителей в очереди при подаче заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

Время ожидания заявителей при получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя

Заявления с приложением документов, поступающие от заявителей в администрацию Урмарского района, принимаются главным специалистом-экспертом отдела организационно-контрольной работы  администрации Урмарского района (далее - специалист отдела организационно-контрольной работы).

Специалист отдела организационно-контрольной работы направляет принятые заявления с приложением документов на рассмотрение главе администрации Урмарского района в течение одного рабочего дня.

Глава администрации Урмарского района рассматривает поступившие заявления с приложением документов в течение одного рабочего дня и накладывает визу для рассмотрения заместителем главы администрации - начальником отдела  строительства и развития общественной инфраструктуры администрации Урмарского района (далее – начальник отдела  строительства). 

Завизированные заявления с приложением документов возвращаются специалисту отдела организационно-контрольной работы, который регистрирует их в системе электронного документооборота администрации Урмарского района в течение одного рабочего дня.

Зарегистрированные и завизированные заявления с приложением документов направляются специалистом отдела организационно-контрольной работы на рассмотрение начальнику отдела строительства – в течение одного рабочего дня.

Начальник отдела  строительства рассматривает поступившие к нему заявления с приложением документов и накладывает визу для рассмотрения главным специалистом-экспертом – главным архитектором отдела строительства и развития общественной инфраструктуры администрации Урмарского района (далее – главный архитектор Урмарского района) по существу – в течение одного рабочего дня.

Общий срок рассмотрения и регистрации запроса заявителей не должен превышать 2 дней со дня принятия специалистом отдела организационно-контрольной работы заявлений с приложением документов.

2.12. Требования к оборудованию помещений для предоставления муниципальной услуги

Вход в здание администрации оборудован пандусом, а также вывеской с указанием основных реквизитов администрации на русском и чувашском языках. На местонахождение Отдела  строительства указывает соответствующая вывеска с основными реквизитами администрации и графиком работы специалистов Отдела  строительства. На прилегающей территории администрации Урмарского района оборудовано место для парковки автотранспортных средств как для сотрудников администрации Урмарского района, так и для посетителей. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан должностными лицами администрации Урмарского района, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

Помещение для работы с заявителями должно быть оборудовано в соответствии с  требованиями санитарных правил и норм. 

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами, на которых размещена информация согласно п. 1.3. настоящего регламента, а также:

- номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заявителей, контактные телефоны, график работы, фамилия, имя, отчество и должность ответственного лица, осуществляющего прием и консультирование заявителей; 

- процедура предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы, согласно приложению № 2 к настоящему регламенту;

- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги;

- образцы необходимых документов;

- выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Качественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов; 

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги; 

- допустимость работы с представителями лиц, получающих услугу. 

2.13.2. Количественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

- короткое время ожидания услуги; 

- удобный график работы органа местного самоуправления, предоставляющего услугу; 

- удобное территориальное расположение органа местного самоуправления, предоставляющего услугу. 

2.13.3. Качественными показателями качества муниципальной услуги являются:

- точность выполнения услуги; 

- профессиональная подготовка сотрудников органа местного самоуправления, предоставляющего услугу; 

- высокая культура обслуживания заявителей. 

2.13.4. Количественными показателями качества муниципальной услуги являются:

- строгое соблюдение сроков предоставления услуги; 

- количество обоснованных обжалований решений органа местного самоуправления. 

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления услуги в электронном виде.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов с использованием единого портала муниципальных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов;

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие Администрации с государственными органами, организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг;

5) получение заявителем результатов предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальной услуге, а также об услугах, предназначенных для распространения с использованием сети Интернет и размещенных в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение реестров муниципальных услуг, обеспечивается с помощью республиканской муниципальной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики».

III.   Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и рассмотрение документов;

2) оформление и согласование паспорта рекламной конструкции;

3) подготовка проекта постановления главы администрации Урмарского района о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Урмарского района; 

4) подготовка и оформление  разрешения на установку рекламной конструкции на территории Урмарского района;

5) регистрация и выдача разрешения на установку рекламной конструкции заявителю.

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (Приложение № 2 к настоящему регламенту).

3.1. Прием и рассмотрение документов

Основанием для начала административной процедуры является принятие главным архитектором Урмарского района заявлений с приложенными документами с наложенной на них резолюцией начальника отдела  строительства. 

Главный архитектор Урмарского района принимает и рассматривает документы и знакомится с ними в течение 20 дней. 

При необходимости выезжает на предполагаемое место установки рекламной конструкции.

При отсутствии одного из документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего регламента, главный архитектор Урмарского района направляет заявителю уведомление администрации Урмарского района об отказе в приеме документов – в течение 10 дней.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных п. 2.8. настоящего регламента, главный архитектор Урмарского района направляет заявителю уведомление администрации Урмарского района об отказе в предоставлении муниципальной услуги – в течение двух месяцев со дня приема необходимых документов от заявителя.

3.2. Оформление и согласование паспорта рекламной конструкции
Основанием для начала административной процедуры является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего регламента.

Главный архитектор Урмарского района оформляет паспорт рекламной конструкции и места его размещения в течение 30 дней (Приложение № 5 настоящего регламента). Номер паспорту рекламной конструкции присваивается согласно порядковому номеру регистрации в журнале рекламных конструкций. 

Главный архитектор Урмарского района самостоятельно осуществляет согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче.

При этом заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его в администрацию Урмарского района (либо непосредственно главному архитектору Урмарского района). 

3.3. Подготовка проекта постановления главы администрации Урмарского района о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Урмарского района

Основанием для начала административной процедуры является наличие согласованного паспорта рекламной конструкции.

Главный архитектор Урмарского района подготавливает проект постановления главы администрации Урмарского района о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Урмарского района.

Проект постановления главы администрации Урмарского района с паспортом рекламной конструкции передается начальнику отдела  строительства для согласования. Согласованный проект постановления главы администрации Урмарского района далее направляется в отдел организационно-контрольной работы  для последующей передачи его на подписание главой администрации Урмарского района. 

Срок исполнения данного административного действия составляет 2 рабочих дня.

3.4. Подготовка и оформление разрешения на установку рекламной конструкции на территории Урмарского района

Основанием для начала административной процедуры является направление в Отдел  строительства подписанного и зарегистрированного постановления главы администрации Урмарского района о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории  Урмарского  района. 

Главный архитектор Урмарского района подготавливает и согласовывает проект разрешения на установку рекламной конструкции на территории Урмарского района (Приложение № 6 настоящего регламента). 

Подготовленное разрешение на установку рекламной конструкции на территории Урмарского района направляется на подпись главе администрации Урмарского района.  

Срок исполнения данного административного действия составляет 2 рабочих дня.

3.5. Регистрация и выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории Урмарского района заявителю

Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел  строительства подписанного главой администрации Урмарского района разрешения на установку рекламной конструкции.

Главный архитектор Урмарского района регистрирует разрешение на установку рекламной конструкции в журнале регистрации. Номер разрешению на установку рекламной конструкции присваивается согласно порядковому номеру в журнале регистрации разрешений на установку рекламных конструкций. 

Решение о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче должно быть направлено главным архитектором Урмарского района в течение одного месяца со дня приема от заявителей необходимых документов. О выдаче разрешения или об отказе в его выдаче заявители оповещаются устно по телефону, письменно по факсу, посредством направления письменного оповещения по почте или направления электронного оповещения по электронному адресу заявителя.

Первый экземпляр разрешения остается и подшивается в Отделе  строительства, а второй экземпляр отдается заявителю лично или доверенному лицу (осуществление действий и представления интересов от имени заявителя).

Разрешение на установку рекламной конструкции выдается заявителю под роспись. 

Срок исполнения данного административного действия составляет один рабочий день.

3.6. Основания для аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции

Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции принимается:

1) в течение одного месяца со дня направления ему владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

2) в течение одного месяца с момента направления ему собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

3) в случае, если в течение одного года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

4) в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством о рекламе;

5) в случае нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 ФЗ «О рекламе».

В случае аннулирования разрешения или признания его недействительным владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение 30 календарных дней и удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции.

Решение об аннулировании разрешения может быть обжаловано в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

3.7. Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции

В ходе проверок главный архитектор Урмарского района выявляет самовольно установленные рекламные конструкции.

Главный архитектор Урмарского района составляет акт осмотра самовольно установленных вновь рекламных конструкций (Приложение № 7 к настоящему регламенту).

Главным архитектором Урмарского района проводятся мероприятия по выявлению лиц, осуществивших самовольную установку рекламных конструкций.

При невозможности установления лица, осуществившего самовольную установку рекламной конструкции, главный архитектор Урмарского района размещает в средствах массовой информации объявление о необходимости добровольного демонтажа самовольно установленной рекламной конструкции в срок не позднее 5 рабочих дней.

Главный архитектор Урмарского района подготавливает проект постановления главы администрации Урмарского района о демонтаже рекламных конструкций.

Главным архитектором Урмарского района готовится предписание о демонтаже рекламной конструкции (Приложение № 8 к настоящему регламенту), установленной без разрешения, которое направляется юридическим и физическим лицам в срок не позднее 14 рабочих дней со дня составления акта, указанного в настоящем пункте.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами отдела  строительства осуществляется заместителем главы администрации –  начальником Отдела  строительства.

Текущий контроль осуществляется путем согласования и визирования подготовленных главным архитектором Урмарского района документов в рамках предоставления муниципальной услуги соответствующих положениям настоящего регламента и действующему законодательству.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан по вопросам подготовки и выдачи разрешения на установку рекламной конструкции, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

4.3. Ответственность должностных лиц администрации Урмарского района за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей заместитель главы – начальник Отдела строительства направляет необходимые документы главе администрации Урмарского района для привлечения лиц, допустивших нарушение, к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодеком Российской Федерации.

Главный архитектор Урмарского района несет ответственность за:

- полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей;

- соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записи в журнал учета входящих документов;

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- полноту представленных заявителями документов;

- соблюдения сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок выдачи документов.

Ответственность главного архитектора Урмарского района закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Граждане, их объединения и организации вправе обжаловать решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом V Регламента.

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций

Заявители вправе направить письменное обращение в адрес главы администрации Урмарского района с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведённой по обращению. Информация подписывается главой администрации Урмарского района или уполномоченным им должностным лицом.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) администрации Урмарского района, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, 

муниципальных служащих администрации Урмарского района

5.1. Обжалование решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке

Заявители вправе обратиться с жалобой на решения или действия (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента (далее – жалоба или претензия), устно или по телефону, письменно  или в форме электронного документа к главе администрации Урмарского района или начальнику отдела через приемную администрации Урмарского района. 

График работы специалистов: понедельник - пятница с 8.00-17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни - суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

В ходе личного приема заявителя может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменной жалобе (Приложение № 7 настоящего регламента) заявители в обязательном порядке указывают:

а) предмет обращения;

б) фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

в) полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

г) почтовый адрес заявителя;

д) контактный телефон заявителя;

е) личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя) и дата.

В случае, если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

В случае, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации Урмарского района принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заявителя, направившего обращение, направляется сообщение.

5.2. Сроки рассмотрения жалобы

Письменная жалоба должна быть рассмотрена  в течение 30 дней со дня её регистрации. 

В случаях, когда для рассмотрения жалобы необходимо проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов или принятие других мер, глава администрации Урмарского района может продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней с обязательным извещением об этом заявителя. 

Жалобы военнослужащих и членов их семей рассматриваются не позднее 7 дней со дня их регистрации. 

В случае поступления жалобы через официальный сайт администрации Урмарского района, ответ на поставленный в жалобе вопрос рассматривается в течение 30 дней со дня поступления жалобы и размещается на официальном сайте администрации Урмарского района. 

5.3. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги и применении меры дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе оформления документов, требований законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики, настоящего регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, почему она признана необоснованной, в котором указывается право заявителя обжаловать решение, принятое главой администрации Урмарского района, в судебном порядке.

Жалобы заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

Приложение №1

к административному регламенту администрации Урмарского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Урмарского района 

Сведения о месте нахождения и графике работы 

администрации Урмарского района
Адрес: 429400, пос. Урмары. Ул. Мира, 5

Адрес сайта администрации Урмарского района в сети Интернет: 

e-mail:www.urmary@cap.ru
Адрес электронной почты администрации Урмарского района:  urmary@cap.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный

телефон
	Электронный адрес

	Руководство

	Никитин Константин Владимирович
	глава  администрации Урмарского района
	
	8(83544) 2-12-81, 

2-11-92(факс)
	urmary@cap.ru


	Тихонов Александр Иванович
	Зам. главы - начальник  отдела строительства и развития общественной инфраструктуры
	311
	8 (83544) 2-10-02
	urmary@cap.ru



Приложение № 2

к административному регламенту администрации Урмарского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Урмарского района 

Блок – схема последовательности действий

по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции



                                             НЕТ



                                                                                             ДА


                                                                                             

                                                                                                                           




Приложение №3

к административному регламенту администрации Урмарского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Урмарского района

Главе администрации Урмарского района 

__________________________________

__________________________________,

проживающего____________________

___________________________________

телефон:___________________________

Заявление

Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции на территории Урмарского района

Заявтель____________________________________________________________________ 

(ФИО/наименование) 

Юридический адрес _________________________________________________________

Телефон___________________________________________________________________

Регистрационный номер______________________________________________________

(в налоговой инспекции)

Банковские реквизиты:

Расчетный счет _________________________ в _________________________________

ИНН ______________________________ БИК ___________________________________

Директор (ФИО) ___________________________________________________________

Адрес (место) установки рекламной конструкции: _______________________________

Тип рекламной конструкции__________________________________________________

Габариты (площадь) рекламной конструкции____________________________________

Наличие подсветки__________________________________________________________

(неон, наружный, внутренний, без подсвета)

Изготовитель рекламной конструкции__________________________________________

(фирма, организация, предприятие и др.) ___________________________________________________________________________

Монтаж рекламной конструкции ___________________________________________________________________________

(кем будет установлена, организация, предприятие и др.)

Предполагаемый срок размещения рекламной конструкции с «____» ________ 200_ г. по «__» ________ 200_ г.

Приложение:

1. Паспорт рекламной конструкции;

2. Эскиз изображения рекламного поля, с указанием размеров. 

3. Рабочий проект рекламной конструкции.

4. Договор с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, либо с лицом, правомочным собственником такого имущества, в том числе с арендатором.

5. Копия квитанцию об уплате госпошлины.

6. Копии свидетельства о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве  индивидуального предпринимателя.

7. фотоснимок предполагаемого места установки рекламной конструкции.

8.  Доверенность, в случае обращения заинтересованного лица через представителя. 

Заявитель       ____________________        _____________________

М.П.                                (подпись)                                                  (расшифровка подписи)
Приложение №4

к административному регламенту администрации Урмарского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Урмарского района

	И з в е щ е н и е

Кассир
	
	Форма № ПД-4сб (налог)

	
	
	УФК по ЧР (финансовый отдел администрации Урмарского района)
	КПП
	211401001

	
	
	(наименование получателя платежа)

	
	
	 2114902380
	
	
	
	97238000001

	
	
	ИНН налогового органа*
	
	и его сокращенное наименование
	
	(код ОКАТО)

	
	
	40101810900000010005
	В
	ГРКЦ НБ Банка России г. Чебоксары

	
	
	(номер счета получателя платежа)
	(наименование банка)

	
	
	БИК:
	049706001
	Кор./счет:
	

	
	
	

	
	
	Госпошлина за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции
	
	90310807150010000110

	
	
	
	
	(код бюджетной классификацииКБК)

	
	
	Плательщик (Ф.И.О.)
	

	
	
	Адрес плательщика
	

	
	
	ИНН плательщика
	
	№ л/с плательщика
	

	
	
	Сумма:
	3000
	руб.
	00
	коп.
	

	
	
	Плательщик (подпись):
	
	Дата:
	
	

	
	
	* или иной государственный орган исполнительной власти

	К в и т а н ц и я

Кассир
	
	

	
	
	УФК по ЧР (финансовый отдел администрации Урмарского района)
	КПП
	211401001

	
	
	(наименование получателя платежа)

	
	
	 2114902380
	
	
	
	97238000001

	
	
	ИНН налогового органа*
	
	и его сокращенное наименование
	
	(код ОКАТО)

	
	
	40101810900000010005
	В
	ГРКЦ НБ Банка России г. Чебоксары

	
	
	(номер счета получателя платежа)
	(наименование банка)

	
	
	БИК:
	049706001
	Кор./счет:
	

	
	
	

	
	
	Госпошлина за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции
	
	90310807150010000110

	
	
	
	
	(код бюджетной классификацииКБК)

	
	
	Плательщик (Ф.И.О.)
	

	
	
	Адрес плательщика
	

	
	
	ИНН плательщика
	
	№ л/с плательщика
	

	
	
	Сумма:
	3000
	руб.
	00
	коп.
	

	
	
	Плательщик (подпись):
	
	Дата:
	
	

	
	
	* или иной государственный орган исполнительной власти


Приложение № 5
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	паспорт
	Администрация Урмарского района

ПАСПОРТ

РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

и места его  размещения на территории Урмарского района


	Дата регистрации

	№ 
	
	«____»_______  200_г.

	Реквизиты заявителя и рекламного места

	Наименование и адрес рекламодателя: 

телефон

	Адрес рекламного места:  

	Технические требования (условия)

	Вид рекламной конструкции (баннер, панно, вывеска и др.)

	 Размер  конструкции        х      метров

	Односторонний, без подсветки,  двухсторонний, с подсветкой и др. 

	Площадь:       кв.м.

	Ситуационный план 




Урмарского района 

	                                                                                                 Н.Г. Иванова

Лист согласования 




Зам. главы - начальник отдела строительства и развития общественной инфраструктуры администрации Урмарского района 

	____________________(ФИО)


	Начальник юридического отдела  администрации Урмарского района

(при размещении конструкции на муниципальной собственности)

_____________________ (ФИО)

	Начальник ОГИБДД ОВД по Урмарскому району (при размещении конструкций в полосе отвода улично-дорожной сети)

_________________________ (Ф.И.О.)
	Собственник (иной законный владелец) имущества, используемого для установки рекламной конструкции 

________________ (Ф.И.О.)



	МУП «Урмарские электрические сети»

(при размещении конструкций на опорах уличного освещения)

____________________ (Ф.И.О.)


	Управляющая компания, обслуживающая организация (при размещении конструкций на жилищном фонде)

_________________________ (Ф.И.О.)

	Глава городского или сельского поселения Урмарского района

________________ (Ф.И.О.)
	

	Фото предлагаемого рекламного места – фотомонтаж, эскиз

	

	Глава администрации Урмарского района

_______________________ (Ф.И.О.)
	Рекламодатель

_______________________(Ф.И.О.)
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к административному регламенту администрации Урмарского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Урмарского района 






Разрешение №_____






на установку рекламной конструкции на территории Урмарского района

 «___» _____________ 20__ года

1. Администрация Урмарского района, руководствуясь нормами Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» (с изменениями и дополнениями) разрешает установку рекламной конструкции _____________________________________________________________________________

(наименование заявителя)

_____________________________________________________________________________

2. Юридический адрес заявителя_________________________________________________

_____________________________________________________________________________

3. Контактный телефон _____________________________________________________________________________

4. Тип рекламной конструкции___________________________________________________





(щит, стенд, табло, панно, баннер, воздушный шар и др.)

5. Габариты рекламной конструкции______________________________________________

6. Адрес (место) установки рекламной конструкции_________________________________

_____________________________________________________________________________

7. Изготовитель рекламной конструкции___________________________________________

8. Монтаж рекламной конструкции ____________________________________________________________________________

9. Срок  действия разрешения: с «____» _________ 20__ г. по « ____»  ___________ 20__ г.

11. Разрешение выдано на основании документа, подтверждающего оплату государственной пошлины № _______ от «_____» ___________ 20___ года. 

( размер государственной пошлины, предусмотренный налоговым кодексом Российской Федерации)

Подпись руководителя уполномоченного органа, ответственного за подготовку и выдачу разрешения__________________________________________________________ /Ф.И.О./

Расписка в получении ___________________ /___________________________________





 (подпись)               (расшифровка подписи)

Дата получения «___» __________________ 20___ года

С требованиями к установке рекламной конструкции ст.5-7 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»  ознакомлен и обязуюсь выполнять

Приложение № 7
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АКТ №_____

осмотра самовольно установленной вновь рекламной конструкции

	"____" ____________ 20__ г. ___ ч. ___мин.
	____________________

место составления акта


Мною, ___________________________________________________________________________________

(должность, фамилия и инициалы лица, составившего акт)

В присутствии: 

___________________________________________________________________________________

Ф.И.О., должность, подпись ответственного лица, присутствующего при проверке)

___________________________________________________________________________________

Ф.И.О., должность, подпись ответственного лица, присутствующего при проверке)

___________________________________________________________________________________

Ф.И.О., должность, подпись ответственного лица, присутствующего при проверке)

провели проверку самовольно установленной вновь рекламной конструкции, расположенной по адресу:____________________________________________________________________________

Осмотром установлено:

	№ дела
	

	Адрес размещения рекламной конструкции
	

	Тип рекламной конструкции
	

	Владелец рекламной конструкции
	

	Заключение
	


ПРИМЕЧАНИЕ:

______________________________________________________________________________

Подпись________________________ ФИО________________________________________

Подпись________________________ФИО_________________________________________ 

Подпись________________________ФИО_______________________________________

             Приложение № 8
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ПРЕДПИСАНИЕ

о демонтаже рекламной конструкции, установленной без разрешения

____________________________                                  от «___» ____________ _____ г.   № ____

       (место составления акта)

В результате проведения работы по выявлению самовольно установленных рекламных конструкций на территории Урмарского района обнаружена самовольно установленная рекламная конструкция __________________________________________________________

                                      


 (тип рекламной конструкции)

по адресу: _______________________________________________________________________.

Руководствуясь ст. 10 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», на основании постановления главы администрации Урмарского района от «___» ____________ _____ г. № _____ «О демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции»:

ОБЯЗЫВАЮ ____________________________________________________________________

(ФИО, наименование юридического лица, юридический адрес)

________________________________________________________________________________

произвести демонтаж указанной выше рекламной конструкции за счет собственных средств в срок: __________________________________________________________________________.

_____________________________  ____________________________  /_____________________/

(ФИО, должность уполномоченного лица)                 (подпись)                                             (расшифровка подписи)

МП

                 Приложение № 9
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Примерная форма

Главе администрации Урмарского района ______________________________

(Ф.И.О.)

Заявителя ______________________

(Ф.И.О.)

проживающего _________________

(почтовый адрес)

тел. _______________________

ЖАЛОБА (ПРЕТЕНЗИЯ)

______________________________, обратился (-ась) в администрацию Урмарского района

(Ф.И.О., наименование организации)
с заявлением о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

«____»______________ _____ года был получен отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции в связи с (по причине) ______________________________________ ___________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________.

Прошу повторно рассмотреть моё заявление, представленное «___»________ года, и выдать разрешение на установку рекламной конструкции.

Приложение (перечень подтверждающих документов):

1.

2.

«___»___________  _____г.      ________________ 
____________________________
  



        (подпись заявителя)

    (фамилия, имя, отчество заявителя)

Приложение  2

к постановлению главы 

администрации Урмарского района

от   25.11.2011  №  733

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

Администрации Урмарского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Передача муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности муниципальному району в безвозмездное пользование»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент администрации Урмарского района по предоставлению муниципальной услуги «Передача муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности муниципальному району в безвозмездное пользование» регулирует предоставление муниципальной услуги по передаче в безвозмездное пользование муниципального имущества, принадлежащего на праве муниципальной собственности Урмарского района, а также оказание консультационно-информационной поддержки физическим лицам, индивидуальным предпринимателям, юридическим лицам (далее – муниципальная услуга).

  1.2. Описание получателей муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги являются:

органы местного самоуправления Урмарского района и муниципальные учреждения Урмарского района;

хозяйственные общества, если имущество не вошло в уставный капитал при приватизации (за исключением нежилых помещений);

некоммерческие организации.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется администрацией Урмарского района Чувашской Республики (далее – администрация) непосредственно структурным подразделением – юридическим отделом администрации Урмарского района (далее – юридический отдел).

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

     1.3.1. Сведения о месте нахождении администрации Урмарского района, юридического отдела, номерах телефонов для справок, адреса электронной почты приводятся на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации Урмарского района. (Приложение №1 настоящего Административного регламента). 

График приёма посетителей специалистами юридического отдела  администрации Урмарского района: понедельник - пятница с 800 до 1700 часов, перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходные дни – суббота, воскресенье.

 1.3.2. Информирование заявителей  о предоставлении муниципальной услуги

Информирование осуществляется следующим образом:

индивидуальное информирование;

публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица вправе обратиться:

в устной форме лично к должностным лицам;

с использованием средств телефонной связи;

в письменном виде в администрацию;

через Официальный Интернет-сайт администрации.

Если информация, полученная от должностных лиц, не удовлетворяет заинтересованное лицо, то он вправе в письменном виде обратиться в адрес администрации на имя главы администрации.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

1.3.3. Публичное устное информирование

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее СМИ).

            1.3.4.Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом юридического отдела при обращении  за информацией лично или по телефону.

      Специалист юридического отдела, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других компетентных специалистов. Время ожидания при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого физического лица, индивидуального предпринимателя, юридического лица специалист юридического отдела осуществляет не более 15 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист юридического отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить физическим лицам, индивидуальным предпринимателям, юридическим лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ним или его представителем другое время для устного информирования.

При устном обращении физического лица, индивидуального предпринимателя, юридического лица специалист юридического отдела, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист юридического отдела не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить физическому лицу, индивидуальному предпринимателю, юридическому лицу обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать с физическим лицом, индивидуальным предпринимателем, юридическим лицом  время для получения консультации.

При ответе на телефонные звонки специалист юридического отдела, осуществляющий прием и консультирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. Во время разговора произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми. В конце консультирования специалист юридического отдела,  должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

 Специалист юридического отдела, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к физическому лицу, индивидуальному предпринимателю, юридическому лицу, не унижая его чести и достоинства

  Звонки от заинтересованных лиц по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы администрации. 

1.3.5. Публичное письменное информирование

Публичное письменное информирование осуществляется путем опубликования информации  юридическим отделом.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении администрации.

На официальном Интернет-сайте администрации Урмарского района, и на информационных стендах размещается следующая информация:

- полное наименование отдела, предоставляющего муниципальную услугу, фамилии, имена, отчества должностных лиц отдела администрации, контактные телефоны специалистов отдела, адрес электронной почты, график работы, номер кабинета;

- порядок предоставления муниципальной услуги;

  -рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

-перечень документов, представляемых физическим лицом, индивидуальным предпринимателем, юридическим лицом для предоставления в безвозмездное пользование муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности Урмарского района.

     - извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

       - перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

На портале государственных услуг размещена следующая информация о предоставлении муниципальной услуги:

- общая информация

-порядок предоставления

- места предоставления

- документы

- нормативные документы

-обжалование.

II.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

 «Передача муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности муниципальному району в безвозмездное пользование».

2.2.  Наименование органа муниципальной власти, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга оказывается администрацией Урмарского района Чувашской Республики  и осуществляется через структурное подразделение — юридический отдел администрации Урмарского района.

   2.2.1. Взаимодействие с государственными и муниципальными органами при предоставлении муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется процесс взаимодействия с государственными и муниципальными органами, организациями, сфера деятельности которых, связана с предоставлением муниципальной услуги:

Урмарским отделом  Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике;

      ФГУ «Земельная кадастровая палата»;

       МУП  «Бюро технической инвентаризации» Урмарского района.

      2.2.2. Особенности взаимодействия с заявителем при предоставлении муниципальной услуги

   При подаче заявления с документами на предоставление муниципальной услуги в администрацию, а также в процессе предоставления муниципальной услуги, запрещается требовать от заявителя: 

       1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной или муниципальной услуги;

      2) предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

  3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг.

        2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

· договор о передаче муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности муниципальному образованию-Урмарский район Чувашской республики в безвозмездное пользование (оригинал, 3 экз.);

· выдача мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

           2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

   Решение (в виде распоряжения) о предоставлении в безвозмездное пользование, муниципального имущества или мотивированный отказ в предоставлении в безвозмездное пользование принимается главой Урмарского района в течение 25 рабочих дней со дня обращения заявителя и представления им всех необходимых документов. В случае необходимости представления недостающих документов указанный срок может быть продлен по решению главы  Урмарского района, но не более чем на 15 рабочих дней.

Решение о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование в пятидневный срок со дня его принятия вместе с проектом договора безвозмездного пользования письменно направляются заявителю либо под расписку выдаются его представителю.

Время ожидания заинтересованными лицами при подаче заявления и получении оформленного договора безвозмездного пользования не должно превышать 20 минут.

Продолжительность приема у должностного лица при подаче заявления и получения оформленного договора безвозмездного пользования не должна превышать 20 минут.  

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации // «Российская газета» №7, 21.01.2009 г;

- Гражданским кодексом  Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ// «Российская газета» №238-239, 08.12.1994;

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 №14-ФЗ // «Собрание законодательства РФ» 29.01.1996, №5, ст.410;

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть третья) от 26.11.2001 №146-ФЗ // «Российская газета» №233, 28.11.2001;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ // «Российская газета» № 290, 30.12.2004;

- Федеральным законом от 29.12.2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» // «Российская газета» № 290, 30.12.2004;

- Федеральным законом от 24.07.2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» // «Российская газета» №165, 01.08.2007;

- Федеральным законом от 21.07.1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»// «Российская газета» №145, 30.07.1997;

- Федеральным законом от 25 июня 2002 г. № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» // «Российская газета» №116-117, 29.06.2002; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» // «Российская газета» №202, 08.10.2003;

- Федеральным законом от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» // «Российская газета» №95, 05.05.2006; 

- Федеральным законом от 26 июля 2006г. №135-ФЗ «О защите конкуренции» // «Российская газета» №162, 27.07.2006;

- Законом Чувашской Республики от 18.10.2004 №19 «Об организации местного  самоуправле- ния в Чувашской Республике» // «Ведомости Государственного Совета ЧР», 2004, №60;

- Уставом Урмарского района Чувашской Республики;    

- Положением об управлении и распоряжении муниципальным имуществом, находящимся в собственности Урмарского района, утвержденным решением очередного двадцать второго заседания четвертого созыва Урмарского районного Собрания депутатов Чувашской Республики от 29.06.2007 № 181.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 2.6.1. Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:

Для приобретения права безвозмездного пользования к заявлению и заявке на участие в торгах на право заключения договора безвозмездного пользования (ссуды) муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности Урмарскому району прилагаются следующие документы:

1)       копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей) физического лица либо личность представителя физического лица (паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя) (1 экз.); 

2) копия свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей) (1 экз.)

3) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица;  копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе; выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) (1 экз.);

4) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) уполномоченного представителя юридического лица (доверенность) (1 экз.);

5) предложения по условиям торгов в запечатанном конверте (1 экз.).

        2.6.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия

1) Копия Устава (1 экз.);

2) Копия документа, подтверждающего полномочия органов управления и должностных лиц претендента (оригинал, 1 экз.).

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является внесение изменений или признание утратившими силу нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, регламентирующих предоставление муниципальной услуги, исключение муниципальной услуги из полномочий администрации.  

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для  приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

- непредставление установленных пунком 2.6. настоящего Регламента документов;

- несоответствие представленных документов предъявляемым требованиям;  

  - принятие главой администрации Урмарского района решения о приватизации запрашиваемого в безвозмездное пользование объекта, о проведении торгов на право заключения договора аренды объекта, об использовании объекта для муниципальных нужд Урмарского района;

    - отказ балансодержателя в связи с необходимостью использования запрашиваемого объекта в хозяйственной деятельности балансодержателя (в случае, если объект безвозмездного пользования закреплен на балансе юридического лица); 

 - обращение заявителя, являющегося коммерческой организацией, которому данная муниципальная услуга не предоставляется;

 -  цели безвозмездного пользования, указанные заявителем, не соответствуют целям безвозмездного пользования, указанным администрацией;

        В случае отказа выдается: Уведомление администрации Урмарского района об отказе в предоставлении услуги.

         Принятое решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, и в течение семи рабочих дней с момента принятия соответствующего решения направляется заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении.

            Отказ в предоставлении муниципальной услуги должен содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (представление необходимых документов, информации, согласований, разрешений)

        2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

   2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания заявителей при подаче документов для получения муниципальной услуги или для получения консультации в юридическом отделе администрации Урмарского района не должно превышать 30 минут. Время ожидания заявителей при получении документов являющихся результатом предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

   
2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.12.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги

Прием заинтересованных лиц для предоставления муниципальной услуги осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в Приложении № 1 настоящего Административного регламента.

Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в сеть Интернет.

       Для ожидания приема заинтересованных лиц, отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

На Официальном Интернет-сайте администрации размещается следующая обязательная информация:

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

порядок предоставления муниципальной услуги;

перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них.

Информирование заинтересованных лиц осуществляется путем использования информационных стендов.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении администрации. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

адрес администрации, в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы, номера кабинетов, фамилии, имена, отчества должностных лиц администрации;

порядок предоставления муниципальной услуги заинтересованным лицам;

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

выдержки из нормативных правовых актов по вопросам предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются

Имеется площадка для парковки машин, расположенная по улице Мира п. Урмары возле Дома спорта.

При входе в здание администрации района имеется доступ  для маломобильных групп населения.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты администрации, должностных лиц администрации, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации. Информация об адресах и телефонах должностных лиц администрации, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала государственных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов.

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;

5) получение заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом.

В случае если взаимодействие между заявителем осуществлялось в электронной форме, дело формируется в форме электронного документа. В этом случае указанные в настоящем пункте документы в электронной форме вносятся в информационную систему органа и размещаются в данной системе. Требования к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования информационными системами лицензирующих органов, в которых размещаются указанные документы в электронной форме, устанавливаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

Предоставление муниципальных услуг в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение соответственно реестров муниципальных услуг обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики».

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

 Порядок предоставления муниципальной услуги  указан в блок-схеме  (приложение № 3 к настоящему Регламенту).

Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

· прием заявлений и документов от заинтересованных лиц;

· рассмотрение принятого заявления и представленных документов;

· согласование передачи муниципального имущества в безвозмездное пользование;

· принятие решения о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование;

· оформление договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом.

        3.1. Прием заявлений и документов от заинтересованных лиц.

Для получения муниципальной услуги заинтересованные лица представляют документы, указанные в пункте 2.6. настоящего Регламента.

При приеме документов сотрудник юридического отдела проверяет:

комплектность документов;

правильность заполнения заявления. 

После проверки документов сотрудник юридического отдела на обратной стороне заявления ставит отметку о соответствии документов предъявляемым требованиям. В случае если документы не прошли контроль, сотрудник юридического отдела может в устной форме предложить представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления.

Если, при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 настоящего Регламента, заявитель настаивает на приеме документов, сотрудник юридического отдела осуществляет прием, а в дальнейшем оформляет отказ в предоставлении муниципальной услуги.

После прохождения контроля документов заявление регистрируется в администрации путем присвоения входящего номера и даты поступления документа, который называется заявителю. 

Начальник юридического отдела определяет сотрудника юридического отдела  ответственным исполнителем по данным документам.

3.2. Рассмотрение принятого заявления и представленных документов.

Сотрудник юридического отдела, являющийся ответственным исполнителем, проводит экспертизу представленных документов на их соответствие предъявляемым требованиям, нормативным правовым актам Российской Федерации и Чувашской Республики.

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах, либо непредставления полного комплекта документов, сотрудник юридического отдела должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, назвать недостающие документы, и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, сотрудник юридического отдела готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний в течение 15 рабочих дней со дня уведомления. При этом срок рассмотрения поступившего заявления начинает течь заново со дня устранения замечаний. В случае если замечания не устранены в указанный срок, сотрудник юридического отдела готовит письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, который подписывается главой администрации Урмарского района.   

В случаях, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Регламента, сотрудник юридического отдела готовит мотивированный отказ.

3.3. Согласование передачи муниципального имущества в безвозмездное пользование.  

В случае, если объект безвозмездного пользования закреплен на балансе юридического лица, передача муниципального имущества в безвозмездное пользование осуществляется по согласованию с балансодержателем. 

В случае, если балансодержателем выступает муниципальное учреждение, необходимо согласование с отраслевым отделом.

В случае, если на момент рассмотрения заявления отсутствует согласие балансодержателя и (или) отраслевого отдела, сотрудник юридического отдела готовит письмо-запрос за подписью главы администрации Урмарского района в адрес балансодержателя, отраслевого отдела, о согласии на передачу в безвозмездное пользование объекта заявителю.

Балансодержатель, отраслевой отдел, в течение 10 календарных дней  со дня поступления обращения должны направить в администрацию ответ. Отказ в согласовании на передачу в безвозмездное пользование муниципального имущества заявителю должен быть мотивирован. В случае, если отказ не содержит обоснований, он не принимается во внимание.

3.4. Принятие решения о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование. 

При соответствии представленных документов предъявляемым требованиям, наличия (в случае, если объект безвозмездного пользования закреплен на балансе юридического лица) согласия балансодержателя.

Проект решения визируется начальником юридического отдела. После чего представляется на подпись главе администрации.

Подписанное главой Урмарского района распоряжение о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование регистрируется и направляется в управление экономики для подготовки проекта договора безвозмездного пользования.

Срок подготовки проекта постановления главы Урмарского  района о предоставлении в безвозмездное пользование муниципального имущества не должен  превышать 15 рабочих дней со дня поступления  заявления в администрацию.

3.5. Оформление договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом 

Сотрудник юридического отдела, являющийся ответственным исполнителем готовит проект договора безвозмездного пользования с необходимыми приложениями (в том числе акт приема - передачи объекта), который визируется начальником юридического отдела.

Договор безвозмездного пользования муниципальным имуществом представляет собой соглашение о передаче в безвозмездное пользование муниципального имущества, заключаемое между администрацией и заявителем.

В случае если муниципальное имущество находится на балансе юридического лица, передача такого имущества в безвозмездное пользование производится с участием балансодержателя (трехсторонний договор).

Сотрудник юридического отдела являющийся ответственным исполнителем, направляет подготовленный проект договора безвозмездного пользования (в экземплярах по количеству сторон) со всеми приложениями и с экземпляром постановления главы администрации Урмарского района о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование заявителю для подписания договора.

Одновременно договор безвозмездного пользования подписывается балансодержателем (в случае, если объект безвозмездного пользования закреплен на балансе юридического лица).

Все экземпляры договора безвозмездного пользования, подписанные и скрепленные печатью со стороны  заявителя и балансодержателя (в случае, если объект безвозмездного пользования закреплен на балансе юридического лица), заявитель представляет в юридический отдел.

Сотрудник юридического отдела, являющийся ответственным исполнителем, проверяет экземпляры договора, визирует у начальника юридического отдела и передает на подпись главе администрации Урмарского района.

Подписанные сторонами и скрепленные печатью договоры регистрируются в Журнале регистрации договоров безвозмездного пользования и по одному экземпляру договора выдаются представителю заявителя и представителю балансодержателя (в случае, если объект безвозмездного пользования закреплен на балансе юридического лица) под роспись.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами юридического отдела осуществляется главой района.

Специалист юридического отдела несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.

Персональная ответственность специалиста закрепляется его должностной инструкцией.

Текущий контроль осуществляется путем проведения главой района проверок соблюдения и исполнения специалистом юридического отдела положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Чувашской Республики.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в 3 месяца.  

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления  нарушений прав молодых семей главой района осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения главы района.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению граждан.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии и утверждается главой района. 

            Предоставление муниципальной услуги контролируются общественными объединениями и гражданами посредством размещенной на официальном сайте администрации Урмарского района информации о сроках и условиях предоставления муниципальной услуги, определенных настоящим Регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

Заявитель вправе обратиться с жалобой на принятое решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением вопроса о предоставлении муниципальной услуги в административном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики.

В административном порядке заявитель вправе обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно, в форме электронного документа или по телефону к начальнику отдела образования администрации района, устно либо письменно к главе района через отдел информатизации и организационно-контрольной работы администрации района.

График работы начальника отдела образования:  понедельник – пятница, с 800-1700. перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходные дни – суббота, воскресенье

- график работы специалистов: понедельник – пятница, с 800-1700. 

 перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходные дни – суббота, воскресенье

 При обращении заявителей устно к начальнику отдела образования, к главе администрации района, ответ на обращение с согласия заявителей может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Письменное обращение заявителей должно быть рассмотрено в течение 30 рабочих дней со дня регистрации обращения. 

В письменном обращении указываются:

- фамилия, имя, отчество заинтересованного лица (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

- полное наименование администрации района;

- контактный почтовый адрес;

- предмет обращения;

- личная подпись заинтересованного лица (его уполномоченного представителя) и дата.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 

Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа. 

      В случае если в письменном обращении заявителей, содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации района вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О чём уведомляется заявитель, направивший обращение.

    Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, требований законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

                                                                  Приложение № 1

                                                                                           к Административному регламенту

     администрации Урмарского района

по предоставлению муниципальной услуги «Передача муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности муниципальному району в безвозмездное пользование»

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Урмарского района и структурных подразделений администрации Урмарского района

Администрация Урмарского района 

Адрес: 429500, Чувашская Республика, Урмарский район, поселок Урмары, улица Мира, 5

Адрес сайта в сети Internet –http://gov.cap.ru/main.asp?govid=73
Адрес электронной почты: E-mail: . Urmary @cap.ru 

	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный телефон
	График работы

	Никитин Константин Владимирович
	Глава  администрации Урмарского района
	307
	2-11-06,

8(83544) 2-13-15


	по графику

	Павлов Николай Анатольевич
	Управляющий делами – начальник  отдела  организационно – 

контрольной работы
	309
	8(83544) 2-14-15


	по графику

	Юридический отдел адинистрации Урмарского района

	Степанов Леонид Владимирович 
	Начальник юридического отдела
	313
	8(83544) 2-16-10
	по графику

	Степанова Марина Николаевна 
	Главный специалист-эксперт по имуществу
	313
	8(83544) 2-16-10
	по графику

	
	
	
	
	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье.

                                                                 Приложение № 2

                                                                                           к Административному регламенту

     администрации Урмарского района

по предоставлению муниципальной услуги «Передача муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности муниципальному району в безвозмездное пользование»

Главе администрации Урмарского                     

района

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить в безвозмездное пользование сроком на ______ имущество (наименование объекта пользования) общей площадью _______ кв. м., расположенное по адресу:______________________________________________________________, находящееся на балансе______________________________________________________________________

(наименование юридического лица, на балансе которого находится объект пользования)

_______________________________________________________________________________,

являющееся объектом муниципальной собственности Урмарского района, в целях ________

_______________________________________________________________________________.


Сообщаю сведения о себе:

1.____________________________________________________________________________

(полное и сокращенное наименование юридического лица, организационно- правовая форма)

2. ___________________________________________________________________________

(место нахождения, контактный телефон)

К заявлению прилагаю:

- копии учредительных документов, а также изменения в них;

- копия свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц;

- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц на дату подачи заявления;

- копия документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица.

Подпись руководителя юридического лица

________________________

________________________

М.П.

УТВЕРЖДЁН 

постановлением главы 

      администрации Урмарского района  

                                                                                                 от  25.11.2011 г.  № 733

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Урмарского района по предоставлению муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки на основе анализа, оценки и отбора предпринимательских бизнес - планов, а также оказание консультационно-информационной

поддержки субъектам малого  и  среднего предпринимательства Урмарского района»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент администрации Урмарского района по предоставлению муниципальной  услуги «Оказание финансовой поддержки на основе анализа, оценки и отбора предпринимательских бизнес-планов, а также оказание консультационно-информационной поддержки субъектам малого  и  среднего предпринимательства Урмарского района» регулирует предоставление муниципальной услуги по  финансовой поддержке на основе анализа, оценки и отбора предпринимательских бизнес-планов, а также оказанию консультационно-информационной поддержки субъектам малого и  среднего предпринимательства Урмарского района (далее – муниципальная услуга).

1.2.  Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации,  полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги
Получателями муниципальной услуги являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, отнесенные к субъектам малого предпринимательства в соответствии с действующим законодательством, осуществляющим свою деятельность на территории Урмарского района (далее – субъекты малого предпринимательства). 

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется администрацией Урмарского района Чувашской Республики (далее – администрация) непосредственно структурным подразделением – отделом экономического развития, промышленности и торговли администрации Урмарского района (далее – отдел экономики).

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

1.3.1. Сведения о месте нахождении администрации Урмарского района,  отдела  экономики, номерах телефонов для справок, адреса электронной почты приводятся на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации Урмарского района. (Приложение №1 настоящего Административного регламента).
График приёма посетителей специалистами отдела  экономики  администрации Урмарского района: понедельник - пятница с 800 до 1700 часов, перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходные дни – суббота, воскресенье.
1.3.2. Информирование субъектов малого и среднего предпринимательства о предоставлении муниципальной услуги

Информирование осуществляется следующим образом:

индивидуальное информирование;

публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) субъекты малого и среднего предпринимательства  вправе обратиться:

в устной форме лично к должностным лицам;

с использованием средств телефонной связи;

в письменном виде в администрацию;

через Официальный Интернет-сайт администрации.

Если информация, полученная от должностных лиц, не удовлетворяет заинтересованное лицо, то он вправе в письменном виде обратиться в адрес администрации на имя главы администрации.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

1.3.3. Публичное устное информирование

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее СМИ).

         1.3.4.Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом отдела при обращении субъекта малого и среднего предпринимательства за информацией лично или по телефону.

Специалист отдела экономики, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других компетентных специалистов. Время ожидания при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого субъекта малого и среднего предпринимательства специалист отдела экономики осуществляет не более 15 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист отдела  экономики, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить субъекту малого и среднего  предпринимательства обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ним или его представителем другое время для устного информирования.

При устном обращении субъекта малого и среднего предпринимательства лично специалист отдела  экономики, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист отдела  экономики не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить субъекту малого и среднего  предпринимательства обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать с субъектом малого и среднего предпринимательства другое время для получения консультации.

При ответе на телефонные звонки специалист  отдела экономики, осуществляющий прием и консультирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. Во время разговора произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми. В конце консультирования специалист отдела  экономики,  должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

Специалист отдела экономики, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к субъекту малого и среднего предпринимательства, не унижая его чести и достоинства

Звонки от заинтересованных лиц по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы администрации. 

1.3.5.Публичное письменное информирование

Публичное письменное информирование осуществляется путем опубликования информации  отделом  экономики о проведении Конкурса на официальном Интернет-сайте администрации Урмарского района, в районной газете «Херле ялав», на информационных стендах.
Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении администрации.

На официальном Интернет-сайте администрации Урмарского района, в районной газете «Херле ялав», и на информационных стендах размещается следующая информация:

- полное наименование отдела, предоставляющего муниципальную услугу, фамилии, имена, отчества должностных лиц отдела администрации, контактные телефоны специалистов отдела, адрес электронной почты, график работы, номер кабинета;

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- перечень документов, представляемых субъектом малого  и  среднего предпринимательства для получения муниципальной услуги;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

На Портале государственных услуг Чувашской Республики размещена информация о порядке предоставления муниципальной услуги, месте предоставления услуги, указан перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и перечень нормативных документов, обжалование и шаблоны документов.

1.3.6. Индивидуальное письменное информирование заинтересованных лиц

Индивидуальное письменное информирование при обращении субъекта малого и среднего предпринимательства в администрацию Урмарского района осуществляется путем почтовых отправлений, электронной почты или посредством официального Интернет-сайта администрации Урмарского района.
Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ подписывается главой  администрации Урмарского района.

Ответ направляется в письменном виде, по электронной почте либо посредством официального Интернет-сайта администрации Урмарского района (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения субъекта малого и среднего предпринимательства или его представителей). Ответ направляется в течение 25 рабочих дней со дня получения обращения субъекта малого и среднего  предпринимательства или его представителя.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга по предоставлению поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства имеет следующее наименование: «Оказание финансовой поддержки на основе анализа, оценки и отбора предпринимательских бизнес-планов, а также оказание консультационно-информационной поддержки субъектам малого  и  среднего предпринимательства Урмарского района».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Урмарского района  Чувашской Республики (далее - администрация) и осуществляется через структурное подразделение – отдел экономического развития, промышленности и торговли администрации Урмарского района.

       2.2.1. Взаимодействие с государственными и муниципальными органами при предоставлении муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется процесс взаимодействия с государственными и муниципальными органами, организациями, сфера деятельности которых, связана с предоставлением муниципальной услуги:

- Министерством экономического развития, промышленности и торговли Чувашской Республики;

- Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы  России № 7 по Чувашской Республике;

- Территориальным отделом  Управления Роспотребнадзора по Чувашской Республике в  Цивильском районе;

- правоохранительными органами;

- с коммерческими банками и их филиалами;

- органами местного самоуправления  поселений Урмарского района;

- субъектами малого  и  среднего предпринимательства. 
          2.2.2. Особенности взаимодействия с заявителем при предоставлении муниципальной услуги

        При подаче заявления с документами на предоставление муниципальной услуги в администрацию Урмарского района Чувашской Республики, а также в процессе предоставления муниципальной услуги, запрещается требовать от заявителя: 

       1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной или муниципальной услуги;

      2) предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

      3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-предоставление финансовой поддержки в форме гранта; 

-предоставление финансовой поддержки в виде возмещения части затрат по уплате процентных ставок по  полученным кредитам;

-отказ в предоставлении муниципальной услуги в виде финансовой поддержки  субъектам предпринимательства;

-информационные и консультационные услуги субъектам малого и среднего предпринимательства: обеспечение свободного доступа субъектов малого и среднего предпринимательства к информации, необходимой для развития, повышения деловой активности и конкурентоспособности субъектов малого и среднего предпринимательства;

содействие в повышении правовой культуры субъектов малого и среднего предпринимательства;

содействие субъектам малого и среднего предпринимательства в поиске деловых партнеров. 

2.4. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

*получение финансовой поддержки в форме гранта
Условием предоставления гранта является софинансирование начинающим субъектом малого предпринимательства расходов на реализацию бизнес – плана по созданию собственного бизнеса, отобранного на конкурсной основе, в размере не менее 10 процентов от общей суммы финансирования проекта. При этом размер гранта не может быть более 300 тысяч рублей. Начинающим субъектом малого предпринимательства в целях реализации  муниципальной услуги по предоставлению  грантов признается коммерческая организация или индивидуальный предприниматель, с даты регистрации которых в качестве  коммерческой организации или индивидуального предпринимателя на момент обращения за поддержкой прошло не более одного календарного года.

Начинающий субъект малого предпринимательства, претендующий на получение муниципальной поддержки в форме гранта, в течение тридцати календарных дней с момента опубликования в сети на официальном Интернет - сайте администрации  Урмарского района информационного сообщения о начале конкурсного отбора бизнес – планов,  представляет в администрацию Урмарского района  заявку с приложением необходимых документов.

Начинающий субъект малого предпринимательства имеет право представить на конкурсный отбор только один бизнес – план.

*получение финансовой поддержки в  виде  возмещения части затрат по уплате процентов по кредитам, полученным в кредитных организациях

Выплата субсидии производится администрацией Урмарского района в пределах средств, предусмотренных на эти цели в районном бюджете Урмарского района по разделу «Национальная экономика».

Возмещению подлежат проценты с начала финансового года, в котором принято решение о возмещении, до даты окончания кредитного договора (договора займа). В случае заключения заемщиком с кредитной организацией (кооперативом) соглашения о пролонгации кредитного договора (договора займа) решение о продолжении возмещения части затрат  заемщиков принимается комиссией.

В случае, если в очередном финансовом году бюджетные средства  на финансовую поддержку малого и среднего предпринимательства не предусмотрены, администрация Урмарского района уведомляет заемщиков о прекращении предоставления субсидии в соответствующем году.
Субъекты малого и среднего предпринимательства представляют в администрацию района для рассмотрения комиссией заявки (заявления) и приложенные к ним документы на оказание финансовой поддержки.

Время в ожидании очереди субъекта малого и среднего предпринимательства при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

Продолжительность приема субъектов малого и среднего предпринимательства у специалиста отдела экономики при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

Срок  рассмотрения  заявок (заявлений) субъектов малого и среднего предпринимательства составляет тридцать календарных дней со дня поступления в администрацию района.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Бюджетным кодексом  Российской Федерации (текст Кодекса опубликован в «Российской газете» от 12 августа 1998 г. № 153-154, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 августа 1998 г. № 31 ст. 3823)  от  31.07.1998 г. №  145 – ФЗ  (ред. от 27.12.2009 г.  № 374 – ФЗ);

- Федеральным законом «О развитии малого  и среднего  предпринимательства в Российской Федерации», от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ (ред. от   27.12.2009 г.);

- Указом Президента Чувашской  Республики «Об  ускоренном развитии малого и среднего предпринимательства в Чувашской Республике»  от 3 марта 2003 года  № 19  (ред. от 04.04.2008 г.);

- Законом Чувашской Республики  «О развитии малого и среднего предпринимательства в Чувашской Республике» от 19  октября   2009 года № 51;

 - Постановление Правительства Российской  Федерации от 11.11. 2005 г. № 679 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (ред. от 02.10.2009 г.);

- Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики «О мониторинге деятельности субъектов малого и среднего  предпринимательства и оказании консультационной и организационной поддержки субъектам малого и среднего  предпринимательства» от 28 мая 2007г. № 119 (текст постановления опубликован в газете «Вести Чувашии» от 30.05.2007г. № 23, в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2007, № 5, ст.336) (ред.  от 02.06. 2009 г.);

 - Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг» от 29 марта 2007г. № 62 (ред. 27.08.2008 г.) (текст постановления опубликован в газете «Вести Чувашии» от 30.05.2007г. № 23, в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2007, № 5, ст.336) (ред.  от 02.06. 2009 г.);

- Уставом  Урмарского  района  Чувашской  Республики, утвержденным  или принятым  решением  Урмарского районного Собрания депутатов Чувашской Республики  от 18 ноября 2005 года (ред. от 25.04.2006 г. № 62,  от 03.11.2006 г. № 117,  от 29.06.2007 г. № 180,  от 07.04.2008 г. № 250, от 30.07.2009 г. № 331);

- Решением Урмарского районного Собрания депутатов Урмарского района Чувашской Республики от 11  декабря  2008г. № 296 «О Программе муниципальной  поддержки малого и среднего  предпринимательства в Урмарском районе на 2009-2015 годы» (решение опубликовано в газете «Урмарский вестник  Урмарского района» от 17.12.2008г. № 19(99) с изменениями от 08.04.2009 г. № 322; 
- Решением Урмарского районного Собрания депутатов Урмарского района Чувашской Республики о бюджете Урмарского района на очередной финансовый год.
- Постановлением  главы администрации Урмарского района от  09.02. 2007 г. № 72 «Об утверждении Правил предоставления средств из районного бюджета Урмарского района в 2007 году»  (в редакции постановлений главы администрации Урмарского района от 21.02.2008г. № 128, от 29.10.2008 г. № 714,  от 05.06.2009 г. № 342 и от 17.12.2009 г. № 909,  от 01.04.2010 г.  № 221).

- Постановлением главы администрации Урмарского района от  16.06. 2009 г.  № 351 «О порядке предоставления грантов начинающим субъектам малого предпринимательства на создание собственного бизнеса».

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Субъекты малого предпринимательства, претендующие на получение финансовой поддержки в форме гранта, представляют в отдел  экономики администрации Урмарского района  следующие документы: 

 - заявка о предоставлении финансовой поддержки (оригинал - 1 экз.) (Приложение №2 настоящего Административного регламента);

 - учредительные документы и документ о государственной регистрации в качестве юридического лица (копия, заверенная руководителем - 1 экз.);

 - свидетельство о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя (копия, заверенная  индивидуальным предпринимателем - 1 экз.);

- бизнес-план, отражающий основные производственные, экономические и социальные показатели (оригинал, 1 экз.); 

- документы, подтверждающие вложение субъектом малого предпринимательства в реализацию бизнес-плана собственных средств в размере не менее 10 процентов от общей суммы финансирования проекта (копии договоров, счетов-фактур, накладных, актов, заверенные субъектом малого предпринимательства, копии платежных поручений, заверенные кредитной организацией, а также другие документы, подтверждающие факт оплаты расходов) (копия – 1 экз.);

- бухгалтерская отчетность за предыдущий год и последний отчетный период (формы 1, 2) с отметкой налогового органа об их принятии - для субъектов малого предпринимательства, находящихся на традиционной форме налогообложения, копии налоговой отчетности за последний отчетный период с отметкой налогового органа об их принятии - для субъектов малого предпринимательства, находящихся на специальных налоговых режимах (копия, 1 экз.);

- справка налогового органа об отсутствии у субъектов малого предпринимательства просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации, выданная не ранее чем за 30 дней со дня подачи заявки (оригинал, 1 экз.);

- письменные обязательства заявителя и (или) других заинтересованных лиц в реализации бизнес-плана по долевому участию в инвестировании бизнес-плана (оригинал, 1 экз.);

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц или единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (оригинал, 1 экз.). 

Заявка субъектом малого предпринимательства может быть заполнена от руки или машинописным способом, распечатана посредством электронных печатных устройств.

* Субъекты малого и среднего  предпринимательства, претендующие на получение финансовой поддержки в  виде  возмещения части затрат по уплате процентов по кредитам, полученным в кредитных организациях, представляют в отдел  экономики администрации Урмарского района  следующие документы:

- Заявление о предоставлении финансовой поддержки (оригинал, 1 экз.) (Приложение №2.1 настоящего Административного регламента).

- Информационная карта (оригинал, 1 экз.). 

- Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (оригинал, 1 экз.). 

- Бизнес-план или технико-экономического обоснование - для субъектов малого и среднего предпринимательства; план развития, утвержденного общим собранием членов кооператива, - для потребительских кооперативов (оригинал,   1 экз.). 

- Кредитный договор, действующий на момент подачи заявления (договора займа) с приложением  графика погашения кредита (займа) и уплаты процентов по нему (копия, заверенная кредитной организацией, 1 экз.). 

- Платежное поручение, подтверждающее факт перечисления кредитных средств на расчетный счет заемщика (копия, заверенная кредитной организацией,  1 экз.).  

- Платежные документы, подтверждающих целевое использование кредитов (займов) (копия, заверенная кредитной организацией, 1 экз.).

- Документы, подтверждающие поставку товаров, производство работ, оказание услуг, - для субъектов малого и среднего предпринимательства (копии, заверенные в установленном порядке заемщиком, 1 экз.). 

- Статистическая отчетность за предыдущий год и последний отчетный период(форма N ПМ (микро) «Сведения об основных показателях деятельности микропредприятия" – для микропредприятий Форма 1 ПМ "Сведения об основных показателях деятельности малого предприятия" – для малых предприятий) или справка о средней численности и среднемесячной заработной плате работников за предыдущий год и нарастающим итогом за последний отчетный период для субъектов среднего предпринимательства (копия, заверенная  Территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Чувашской Республике, 1 экз.). 

- Отчет по форме "Расчет авансовых платежей по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование для лиц, производящих выплаты физическим лицам" за предыдущий год и последний отчетный период,  для индивидуальных предпринимателей (копия, заверенная  налоговым органом, 1 экз.).

- Бухгалтерская отчетность за предыдущий год (формы 1-5) и последний отчетный период (формы 1, 2) с отметкой налогового органа об их принятии - для субъектов малого и среднего предпринимательства, находящихся на традиционной форме налогообложения  (копия, заверенная налоговым органом, 1 экз.).

- Налоговая отчетность за предыдущий год и последний отчетный период с отметкой налогового органа об их принятии - для субъектов малого и среднего предпринимательства, применяющих специальные налоговые режимы (копия, заверенная налоговым органом, 1 экз.). 

- Справка налогового органа об отсутствии у субъекта малого и среднего предпринимательства просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации, выданная не ранее чем за 30 дней до дня подачи заявки (оригинал, 1 экз.).

- Подтверждение финансовых органов Чувашской Республики об отсутствии просроченной задолженности по ранее предоставленным из республиканского бюджета Чувашской Республики и местных бюджетов средствам, выданным на возвратной основе, - для субъектов малого и среднего предпринимательства (оригинал,  1 экз.).

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является внесение изменений или признание утратившими силу нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, регламентирующих исполнение муниципальный услуги, исключение муниципальной услуги из полномочий администрации.  
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги  в форме гранта для начинающих субъектов малого предпринимательства на развитие собственного бизнеса являются:

          - нахождение субъекта малого предпринимательства в стадии реорганизации, ликвидации и банкротства;

· наличие у субъекта малого предпринимательства просроченной задолженности  по налоговым платежам и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации;
- непредставление, или предоставление в неполном объеме документов, перечисленных в п.2.6. настоящего Административного регламента;

- недостоверность сведений, содержащихся в документах, представленных субъектом малого предпринимательства;

-осуществляющих хозяйственную деятельность за  пределами Урмарского района;

-основным видом деятельности которых являются розничная торговля, предоставление недвижимости в аренду;

-осуществляющих предпринимательскую деятельность в  сфере игорного бизнеса;

- осуществляющих производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию  полезных ископаемых, за  исключением общераспространенных полезных ископаемых;

- являющихся  кредитными  организациями, страховыми организациями(за исключением потребительских  кооперативов), инвестиционными  фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

- являющихся участниками соглашений  о разделе продукции;

- являющихся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации финансовая поддержка 

в предоставлении муниципальной услуги  в  виде возмещения части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства на уплату процентов по полученным кредитам не может оказываться следующим заемщикам:
- являющимся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

- являющимся участниками соглашений о разделе продукции;

- осуществляющим предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

- являющимся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

- осуществляющим хозяйственную деятельность за пределами Чувашской Республики.

- осуществляющим производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых.


 В соответствии с законодательством Российской Федерации в оказании  финансовой поддержки заемщикам должно быть отказано в случае, если:

не представлены документы, определенные соответствующими федеральными программами развития малого и среднего предпринимательства  или представлены недостоверные сведения и документы, предусмотренные пунктом 2.6;

не выполнены условия оказания поддержки;

ранее в отношении заявителя - субъекта малого и среднего предпринимательства было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли;

с момента признания субъекта малого и среднего предпринимательства допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания заявителей при подаче документов для получения муниципальной услуги или для получения консультации в отделе экономического развития, промышленности и торговли администрации Урмарского района не должно превышать 30 минут. Время ожидания заявителей при получении документов являющихся результатом предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

       2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Для получения муниципальной услуги заинтересованные лица представляют документы, указанные в пункте 2.6. настоящего Административного регламента.

Специалист отдела  экономики производит прием заявки (заявление) с приложением документов лично от субъекта малого и среднего  предпринимательства, либо от имени субъекта малого и среднего предпринимательства документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных полномочий (доверенность).

При приеме документов специалист отдела  экономики проверяет:

комплектность документов;

правильность заполнения заявления.

В случае представления субъектом малого и среднего предпринимательства документов, не соответствующих перечню, либо представления в неполном объеме, специалист отдела  экономики вправе отказать субъекту малого и среднего  предпринимательства в приеме Заявки и документов с указанием причин отказа и возможностей их устранения.

Если имеются основания для отказа в приеме документов, но субъект малого и среднего предпринимательства настаивает на их представлении, специалист отдела  экономики после регистрации заявки в течение 7 календарных дней направляет субъекту малого и среднего предпринимательства  письменное уведомление по почте или лично о причине отказа в рассмотрении представленных документов. 

Заявка (заявление) с приложениями документов регистрируется в журнале приема заявок на участие в Конкурсе.

Субъект малого и среднего  предпринимательства может направить заявку (заявление)

 и документы согласно перечню по почте. Документы на участие в Конкурсе представляются в администрацию Урмарского района в конверте с пометкой «На конкурс». На конверте необходимо указать полное наименование предприятия, фамилию, имя, отчество и телефоны руководителя субъекта малого и среднего предпринимательства. Конверт направляется в отдел экономики. 
Специалист  отдела  экономики при получении отправления проверяет:

комплектность документов и копий;

правильность заполнения заявления. Если имеются основания для отказа в приеме Заявки (заявления), специалист отдела экономики в течение семи календарных дней направляет субъекту малого и среднего предпринимательства  уведомление по почте  или лично об отказе в рассмотрении Заявки с указанием оснований для отказа и возможностей их устранения. Заявка с приложениями документов регистрируется в журнале приема заявок на участие в Конкурсе. 
Документы на участие в Конкурсе принимаются в срок, установленный администрацией Урмарского района, но при этом он не может быть менее 30 календарных дней со дня размещения информации о проведении Конкурса на официальном Интернет – сайте администрации Урмарского района.

Заявка (заявление) с пакетом  документов  для комплексной  экспертизы на  достоверность и правильность представленных документов  направляется в конкурсную комиссию.

2.12.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги

Прием субъектов малого и среднего  предпринимательства для предоставления муниципальной услуги осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в Приложении № 1 настоящего Административного регламента.

Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в сеть Интернет.

Для ожидания приема субъектам малого и среднего предпринимательства отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

На Официальном Интернет-сайте администрации размещается следующая обязательная информация:

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

порядок предоставления муниципальной услуги;

перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них.
Информирование заинтересованных лиц осуществляется путем использования информационных стендов.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении администрации. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

адрес администрации, в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы, номера кабинетов, фамилии, имена, отчества должностных лиц администрации;

порядок предоставления муниципальной услуги заинтересованным лицам;

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

выдержки из нормативных правовых актов по вопросам предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются

Имеется площадка для парковки машин, расположенная по улице Мира п. Урмары возле Дома спорта.

При входе в здание администрации района имеется доступ  для маломобильных групп населения.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты администрации, должностных лиц администрации, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации. Информация об адресах и телефонах должностных лиц администрации, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала государственных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов.

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;

5) получение заявителем  с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом;

В случае если взаимодействие между заявителем осуществлялось в электронной форме, дело формируется в форме электронного документа. В этом случае указанные в настоящем пункте документы в электронной форме вносятся в информационную систему органа и размещаются в данной системе. Требования к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования информационными системами лицензирующих органов, в которых размещаются указанные документы в электронной форме, устанавливаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

Предоставление муниципальных услуг в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение соответственно реестров муниципальных услуг обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики». 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки на основе анализа, оценки и отбора предпринимательских бизнес-планов, а также оказание консультационно-информационной поддержки субъектам малого  и  среднего предпринимательства Урмарского района» представлено в блок – схеме в Приложении №3 к настоящему Административному регламенту.

Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:

·  первичный прием документов;
·  рассмотрение принятых документов;
- письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
· заключение договора о предоставлении финансовой поддержки;
·  предоставление финансовой поддержки.
3.1.1. Прием заявлений от субъектов малого и среднего предпринимательства 

Для получения муниципальной услуги заинтересованные лица лично, либо через представителя заявителя, представляют документы, указанные в подпункте «а» пункта 2.6. настоящего Регламента.

Субъект малого и среднего  предпринимательства может направить заявку (заявление)

и документы согласно перечню по почте. Документы на участие в Конкурсе представляются в администрацию Урмарского района в конверте с пометкой «На конкурс». На конверте необходимо указать полное наименование предприятия, фамилию, имя, отчество и телефоны руководителя субъекта малого и среднего предпринимательства. Конверт направляется в отдел экономики
При приеме документов сотрудник отдела экономики проверяет:

комплектность документов;

правильность заполнения заявления. 

Документы на участие в Конкурсе принимаются в срок, установленный администрацией Урмарского района, но при этом он не может быть менее 30 календарных дней со дня размещения информации о проведении Конкурса на официальном Интернет – сайте администрации Урмарского района.

В случае представления субъектом малого и среднего предпринимательства документов, не соответствующих перечню, либо представления в неполном объеме, специалист отдела  экономики вправе отказать субъекту малого и среднего  предпринимательства в приеме Заявки и документов с указанием причин отказа и возможностей их устранения.

Если имеются основания для отказа в приеме документов, но субъект малого и среднего предпринимательства настаивает на их представлении, специалист отдела  экономики после регистрации заявки в течение 7 календарных дней направляет субъекту малого и среднего предпринимательства  письменное уведомление по почте или лично о причине отказа в рассмотрении представленных документов. 

Заявка (заявление) с приложениями документов регистрируется в журнале приема заявок на участие в Конкурсе.

Документы, поступившие от субъектов малого и среднего предпринимательства, возврату не подлежат.

Заявка (заявление) с пакетом  документов  для комплексной  экспертизы на  достоверность и правильность представленных документов  направляется в конкурсную комиссию.

3.1.2. Рассмотрение принятых заявок и представленных документов, основания для отказа о включении субъектов малого и среднего предпринимательства в список участников Конкурса, проведение Конкурса 
Основанием для начала действия являются поступившие для участия в конкурсе заявки (заявление) и пакет документов от субъектов малого и среднего предпринимательства.

Заявки (заявление) с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента, зарегистрированные в журнале приема заявок на участие в Конкурсе, рассматриваются конкурсной комиссией (далее – Комиссия) на  достоверность и полноту указанных в документах сведений. Срок рассмотрения заявок на участие в Конкурсе не может превышать 30 дней со дня окончания приема заявок.

По результатам рассмотрения заявок (заявлений) и прилагаемого к ним  пакета документов, Комиссия проводит анализ и оценку предпринимательских бизнес – планов, допущенных к участию в Конкурсе.  

Заседание Комиссии проводится с приглашением участников Конкурса. Комиссия принимает одно из следующих решений:

- об оказании финансовой поддержки участникам Конкурса в форме гранта или в виде возмещения части затрат по уплате процентных ставок по  полученным кредитам;

- об отказе в финансовой поддержке участникам Конкурса в форме гранта или в виде возмещения части затрат по уплате процентных ставок по  полученным кредитам.

Основными критериями при отборе предпринимательских бизнес-планов для Конкурса являются:

· создание дополнительных рабочих мест;

· организация производства продукции, продуктов питания, товаров и услуг для населения;

· увеличение налоговых поступлений в бюджеты сельских поселений 
и бюджет Урмарского района;

· увеличение роста доходов и уровня социальной защищенности работников, занятых в предпринимательской сфере;

· насыщение рынка качественными и доступными по цене товарами и услугами в сельской местности;

· развитие инновационных направлений бизнеса;

· оказание услуг в  сфере  жилищно - коммунального хозяйства;

· организация производства  сельскохозяйственной  продукции, продуктов питания, промышленной продукции, товаров и услуг;

Комиссия имеет право:

- потребовать от участников конкурса разъяснения бизнес-плана, представленного на Конкурс, но не может требовать изменения его содержания;

- запрашивать у участников конкурса дополнительные сведения, подтверждения, заключения и другие необходимые документы;

- принимать решения по выбору победителя (ей) Конкурса.

Заседания Комиссии считаются правомочными, если на них присутствуют не менее 1/2 членов Конкурсной комиссии.

Комиссия при предоставлении грантов осуществляет оценку бизнес-планов по критериям по 5-балльной шкале с занесением данных в оценочную ведомость (Приложение № 4 настоящего Административного регламента).

На основании оценочных ведомостей членов комиссии по каждому рассматриваемому бизнес-плану заполняется сводная матрица оценки (Приложение № 5 настоящего Административного регламента), выводятся средний балл по каждому критерию и итоговый балл.

Итоговые баллы по всем рассматриваемым бизнес-планам заносятся в сводную ведомость (Приложение № 6 настоящего Административного регламента).

По количеству набранных баллов определяется значимость каждого бизнес-плана для экономики Урмарского района.

Комиссия путем голосования определяет количество бизнес – планов, которым будет оказана финансовая поддержка в форме гранта или в виде возмещения части затрат по уплате процентных ставок по  полученным кредитам, а также ее величина. Решение принимается, если за него проголосовало не менее половины членов конкурсной комиссии, присутствующих на заседании.

Решение конкурсной комиссии  оформляется протоколом  в течение  5  рабочих дней со дня проведения  заседания конкурсной комиссии.

Результаты рассмотрения заявок на заседании Комиссии оформляются протоколом, в котором указываются:

- номер протокола и дата проведения заседания;

- список членов, присутствующих на заседании;

- результаты голосования по рассматриваемым вопросам;

- особые мнения членов, оформленные письменно.

Протокол заседания Комиссии подписывается присутствующими членами Комиссии.

Основаниями для отказа о включении субъекта малого и среднего предпринимательства в список участников Конкурса служит перечень оснований, указанных в пункте 2.8.  настоящего Административного регламента.
В случае принятия Комиссией решения об отказе о включении субъекта малого и среднего предпринимательства в список участников Конкурса, специалист отдела экономики в течение 7 дней со дня подведения итогов рассмотрения предпринимательских бизнес-планов письменно  по почте  или лично уведомляет субъекта малого и среднего предпринимательства о принятом отрицательном решении.

Итоги работы Комиссии размещаются на официальном Интернет – сайте администрации Урмарского района.

3.1.3. Письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа о включении субъекта малого и среднего предпринимательства в список участников Конкурса служит перечень оснований, указанных в пункте 2.8.  настоящего Административного регламента.
В случае принятия Комиссией решения об отказе в финансировании предпринимательского бизнес-плана субъекта малого и среднего  предпринимательства, специалист отдела экономики в течение 7 календарных дней со дня подведения итогов оценки и анализа предпринимательских бизнес-планов письменно уведомляет по почте  или лично субъекта малого  и среднего предпринимательства о принятом отрицательном решении.  
3.1.4. Письменное уведомление о  предоставлении муниципальной услуги

 В случае принятия решения об оказании финансовой поддержки, отдел экономики, на основании протокола Комиссии, готовит проект постановления главы администрации Урмарского района Чувашской Республики о предоставлении финансовой поддержки и направляет каждому заявителю письменное уведомление  по почте или лично в течение 5 рабочих дней со дня принятия постановления главы администрации Урмарского района Чувашской Республики.

Протокол заседания Комиссии размещается  на официальном Интернет – сайте администрации Урмарского района в течение пяти рабочих дней со дня его подписания.

Информация о предоставлении финансовой поддержки вносится в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки в соответствии с постановлением главы администрации Урмарского района Чувашской Республики.

*Информационные и консультационные услуги  субъектам малого и среднего предпринимательства:

- обеспечение свободного доступа субъектов малого и среднего предпринимательства к информации, необходимой для развития, повышения деловой активности и конкурентоспособности субъектом малого  и среднего предпринимательства;

- содействие в повышении правовой культуры субъектов малого и среднего предпринимательства;

- содействие субъектам малого и среднего предпринимательства в поиске деловых партнеров.

3.1.5. Заключение договора о предоставлении муниципальной услуги

Администрация Урмарского района Чувашской Республики в течение 30 календарных дней со дня принятия решения о предоставлении финансовой поддержки в форме гранта заключает с заявителем договор в соответствии с условиями настоящего Регламента.

Отдел экономики в течение 5 календарных дней со дня заседания Комиссии по оценке бизнес–планов предоставляет в адрес Финансового отдела администрации Урмарского района следующие документы: 

- копии постановления главы района о предоставлении финансовой поддержки;

- копия договора о финансировании мероприятий, осуществляемых в рамках оказания финансовой поддержки малого предпринимательства.

Выплата гранта производится за счет средств республиканского бюджета Чувашской Республики и бюджета Урмарского района, предусмотренных на финансирование муниципальной программы поддержки малого и среднего предпринимательства Урмарского района на 2009-2015 годы, после заключения договора о финансировании мероприятий, осуществляемых в рамках оказания финансовой поддержки малого предпринимательства. Перечисление средств осуществляется с лицевых счетов администрации Урмарского района, открытых в финансовом отделе администрации Урмарского района Чувашской Республики и отделе Министерства финансов Чувашской Республики по Урмарскому  району, на расчетный счет победителя Конкурса, открытый в кредитной организации.
Грант является целевым и победитель Конкурса не имеет права направлять эти средства на иные цели, чем те, что указаны в предпринимательском бизнес-плане. При выявлении факта их нецелевого использования победитель Конкурса обязан возвратить бюджетные средства в бюджет Урмарского района. Решение о возврате бюджетных средств принимается Комиссией. Администрация Урмарского района в течение 5 рабочих дней уведомляет по почте  или лично Победителя конкурса о возврате бюджетных средств. Победитель конкурса лишается в дальнейшем права на получение финансовой поддержки за счет бюджетных средств в соответствии  с настоящим Административным регламентом.
Финансовый отдел администрации Урмарского района осуществляет финансирование средств для последующего перечисления денежных средств Отделом Министерства финансов Чувашской Республики по Урмарскому  району и финансовым отделом администрации Урмарского района на расчетный счет победителя Конкурса.

 

Предоставление финансовой поддержки в виде возмещения части затрат по уплате процентных ставок по  полученным кредитам.

 Комиссия рассматривает поступившие заявления и приложенные к ним материалы, проводит экспертизу представленных документов  и готовит предложения о предоставлении финансовой поддержки, на основании которых администрация Урмарского района Чувашской Республики готовит постановление о возмещении части затрат заемщиков по уплате процентных ставок по кредитам (займам).

Заседания комиссии проходят по мере поступления заявок от заемщиков до полного освоения средств районного бюджета Урмарского района, предусмотренных на указанные цели в текущем финансовом году.

Информация об итогах работы комиссии размещается на Портале администрации Урмарского района Чувашской Республики в течение 5 календарных дней с даты подписания постановления.

 Администрация Урмарского района Чувашской Республики заключает с кредитной организацией (кооперативом) соглашение о возмещении части затрат по уплате процентных ставок по кредитам (займам), полученным заемщиками в кредитных организациях (кооперативах). В соглашении предусматривается условие о представлении кредитной организацией (кооперативом) не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным, в администрацию Урмарского района справки-реестра о возмещении части затрат по уплате процентных ставок по кредитам (займам), полученным заемщиками в кредитной организации (кооперативе), по форме согласно приложению N 7 с предоставлением сводного отчета об исполнении заемщиками обязательств по возврату кредитов (займов) и погашении процентов за пользование кредитами (займами) по форме согласно приложению N 8.


Отдел экономики, промышленности, торговли и экономического развития администрации Урмарского района Чувашской Республики регистрирует справки-реестры и составляет сводную справку-реестр о возмещении части затрат по уплате процентных ставок по кредитам (займам), полученным заемщиками в кредитных организациях (кооперативах), по форме согласно приложению N 9.


Перечисление субсидий производится с лицевого счета администрации Урмарского района, открытого в УФК  по Чувашской Республике (Урмарский райфинотдел, отдел Минфина Чувашии по Урмарскому району, администрация Урмарского района), на расчетные счета, открытые субъектами малого и среднего предпринимательства в кредитных организациях, в пределах средств, предусмотренных на эти цели в районном бюджете Урмарского района Чувашской Республики по разделу "Национальная экономика", подразделу "Другие вопросы в области национальной экономики", на основании постановления главы Урмарского района о предоставлении субсидии в течение 5 календарных дней со дня подписания постановления главы Урмарского района.


Санкционирование оплаты денежных обязательств, подлежащих исполнению в части средств республиканского бюджета Чувашской Республики, осуществляется  отделом Минфина Чувашской Республики по Урмарскому району в порядке, установленном Министерством финансов Чувашской Республики, в части средств районного бюджета Урмарского района Чувашской Республики, осуществляется финансовым отделом администрации Урмарского района Чувашской Республики в порядке, установленном финансовым отделом администрации Урмарского района Чувашской Республики, на основании платежных документов на перечисление средств получателям субсидии, сводных справок-реестров о возмещении части затрат по уплате процентных ставок по кредитам (займам), полученным заемщиками в кредитных организациях (кооперативах), и копии постановления главы Урмарского района, представленных  администрацией Урмарского района.


Кассовые выплаты осуществляются с лицевого счета администрации Урмарского района Чувашской Республики, открытого  в финансовом отделе администрации Урмарского района Чувашской Республики и отделе Минфина чувашской Республики по Урмарскому району.


 В случае превышения объемов заявок на получение субсидий над лимитом бюджетных средств, предусмотренных на эти цели, комиссия готовит предложения о предоставлении финансовой поддержки заемщику, который подал заявку ранее и бизнес-план которого имеет лучшие показатели.


 Основаниями для прекращения исполнения администрацией Урмарского района обязательств по возмещению части затрат на уплату процентов по кредитам (займам), полученным в кредитных организациях (кооперативах) заемщиками в соответствии с договором, являются:


невыполнение заемщиком условий кредитного договора (договора займа) в части возврата основного долга и процентов;

нецелевое использование кредитных (заемных) ресурсов;

не достижение заявленных в бизнес-планах (технико-экономических обоснованиях) следующих показателей: количество создаваемых рабочих мест, размер средней заработной платы, налоговых поступлений в консолидированный бюджет Урмарского района Чувашской Республики, объем отгруженных товаров собственного производства, выполненных работ и услуг собственными силами.

Предложения о прекращении оказания финансовой поддержки заемщику готовятся комиссией по итогам рассмотрения заключения рабочей группы, созданной распоряжением администрации Урмарского района.  Администрация Урмарского района в течение 5 рабочих дней уведомляет письменно по почте  или лично заемщиков о прекращении возмещения.

Заемщик лишается в дальнейшем права на получение финансовой поддержки за счет  средств республиканского и районного бюджета Урмарского района в соответствии с настоящим Порядком  на срок не менее трех лет.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

   Контроль за правильным расчетом размера субсидии и его соответствием документам, подтверждающим фактические объемы затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, а также за соблюдением субъектами малого и среднего предпринимательства условий, установленных настоящим Порядком, осуществляют отдел экономики, сектор бухгалтерского учета, финансовый отдел и  юридический отдел.

  Ответственность за полноту и достоверность документов, предоставленных для получения субсидии, несут субъекты малого и среднего предпринимательства.

  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги.

  Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованных лиц). 

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения главы администрации Урмарского района Чувашской Республики.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт подписывается председателем комиссии и утверждается главой администрации Урмарского района Чувашской Республики. По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления  нарушений прав заявителей главой администрации Урмарского района Чувашской Республики осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Специалист отдела  экономики несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, наличие необходимых документов,  соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.  

Персональная ответственность специалиста отдела экономики закрепляется его должностной инструкцией.

Текущий контроль осуществляется путем проведения  начальником отдела экономики проверок соблюдения и исполнения специалистом отдела экономики положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Чувашской Республики.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в год.  

Предоставление муниципальной услуги контролируются общественными объединениями и гражданами посредством размещенной на официальном сайте администрации Урмарского района информации о сроках и условиях предоставления муниципальной услуги, определенных настоящим Регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Досудебное обжалование

Субъект малого и среднего предпринимательства имеет право обжаловать  действия (бездействия) ответственных исполнителей предоставляемой муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи главе  администрации Урмарского района Чувашской Республики  жалобы в письменном виде по почте, устно, в форме электронного документа.  

Письменное обращение (жалоба) регистрируется в отделе организационно – контрольной работы администрации Урмарского района. Прием жалоб осуществляют  специалисты  отдела организационно - контрольной работы администрации района  ежедневно в рабочие дни  с 8.00 до 17.00 часов, перерыв на обед  с 12.00  до  13.00 часов, служебный телефон  8(83544) 2-10-26.

Субъект малого и среднего предпринимательства в своем письменном обращении (Приложение №10 настоящего Административного регламента) в обязательном порядке указывает:

- фамилию, имя, отчество, почтовый адрес;

- наименование органа, в которое направляет письменное обращение,

- должность, фамилию, имя и отчество специалиста, решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы субъекта малого и среднего предпринимательства;

- суть нарушенных прав субъектов малого и среднего предпринимательства и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования субъекта малого и среднего предпринимательства о принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения;

- иные сведения, которые субъект малого и среднего предпринимательства считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов субъект малого и среднего предпринимательства прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется субъекту малого и среднего  предпринимательства в течение 30 календарных дней с даты поступления и регистрации обращения.

Если в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество субъекта малого и среднего предпринимательства, направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Субъекты малого и среднего  предпринимательства могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц отдела экономики, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, на сайт администрации Урмарского района, по электронной почте администрации Урмарского района, содержащихся в Приложении №1 настоящего Административного регламента.

Приложение № 1

к Административному регламенту администрации Урмарского района по предоставлению муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки на основе анализа, оценки и отбора предпринимательских бизнес - планов, а также оказание консультационно-информационной поддержки субъектам малого  и  среднего предпринимательства Урмарского района» 

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Урмарского района и структурных подразделений администрации Урмарского района

Администрация Урмарского района 

Адрес: 429500, Чувашская Республика, Урмарский район, поселок Урмары, улица Мира, 5

Адрес сайта в сети Internet – WWW. Urmary CAP.RU 
Адрес электронной почты: E-mail: . Urmary @cap.ru 

	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный телефон
	График работы

	Никитин Константин Владимирович
	Глава  администрации Урмарского района
	307
	2-11-06,

8(83544) 2-13-15


	по графику

	Павлов Николай Анатольевич
	Управляющий делами – начальник  отдела  организационно – 

контрольной работы
	309
	8(83544) 2-14-15


	по графику

	Отдел  экономического развития, промышленности и торговли  

	Краснова Надежда  Ильинична
	Начальник отдела
	210
	8(83544) 2-16-09


	понедельник-пятница

8.00 - 17.00 час.

	Михайлова Нина Михайловна 
	Главный  специалист –эксперт по экономике
	210
	8(83544) 2-18-02


	понедельник-пятница

8.00 -17.00 час.

	
	
	
	
	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье.
Приложение № 2

к Административному регламенту администрации Урмарского района по предоставлению муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки на основе анализа, оценки и отбора предпринимательских бизнес - планов, а также оказание консультационно-информационной поддержки субъектам малого  и  среднего предпринимательства Урмарского района» 

ЗАЯВКА

субъекта малого предпринимательства Урмарского района о предоставлении

финансовой поддержки в форме гранта на создание и развитие

собственного бизнеса
__________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица - заявителя с указанием

__________________________________________________________________

организационно-правовой формы) (паспортные данные, Ф.И.О.,

__________________________________________________________________

место жительства физического лица - заявителя)

представляет   на  рассмотрение  комиссии  по  конкурсному  отбору

бизнес-планов   для   предоставления   финансовой   поддержки

субъектам малого предпринимательства _____________________________

_________________________________________________________________,

(наименование бизнес-плана)

претендующий   на  получение  финансовой поддержки  за  счет

бюджетных средств.

О себе сообщаем следующие сведения:

Дата  регистрации  организации  (индивидуального предпринимателя),

основной   государственный   регистрационный  номер,  наименование

органа,  выдавшего  свидетельство  о  государственной регистрации:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Место     нахождения     юридического     лица    (индивидуального

предпринимателя): ________________________________________________

__________________________________________________________________

Банковские реквизиты: ____________________________________________

Вид деятельности: ________________________________________________

Состав учредителей: ______________________________________________

Количество постоянных работников: ________________________________

Руководитель организации-заявителя (индивидуальный предприниматель)

(Ф.И.О., телефон): _______________________________________________

__________________________________________________________________

Руководитель бизнес-плана (контактное лицо, телефон): ____________

__________________________________________________________________

Опись прилагаемых документов на _____ листах (приложение № 2).

Подпись руководителя

Печать организации-заявителя

(индивидуального предпринимателя)

Приложение № 2.1

к Административному регламенту администрации Урмарского района по предоставлению муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки на основе анализа, оценки и отбора предпринимательских бизнес - планов, а также оказание консультационно-информационной поддержки субъектам малого  и  среднего предпринимательства Урмарского района» 

                                                                                       Главе  администрации 

Урмарского района    

Заявление

о предоставлении финансовой поддержки

___________________________________________________________________________

   (полное наименование организации - заявителя с указанием организационно-

_______________________    ________________________________________________

  правовой формы)              (Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

представляю(ет) на рассмотрение конкурсной  комиссии проект:

__________________________________________________________________________,

                          (наименование проекта)

претендующий  на  получение  финансовой  поддержки  в форме возмещения

части  затрат  на  уплату  процентов  по  кредитам  (займам),  полученным в

__________________________________________________________________________,

    (наименование кредитной организации, потребительского кооператива)

в сумме ___________ тыс. рублей.

Сведения о субъекте малого или среднего предпринимательства:

Сокращенное наименование организации:

___________________________________________________________________________

Форма  собственности  (указать  долю  государства в уставном капитале, долю

юридических    лиц,    не   являющихся   субъектами   малого   и   среднего предпринимательства):

___________________________________________________________________________

Дата регистрации организации, номер регистрационного свидетельства:

___________________________________________________________________________

Место нахождения организации, индивидуального предпринимателя:

___________________________________________________________________________

Банковские реквизиты:

    ИНН ___________________________________________________________________

    Р/с _______________________ в _________________________________________

___________________________________________________________________________

    к/с ___________________________________________________________________

    БИК ___________________________________________________________________

Опись  документов к заявлению о предоставлении финансовой поддержки на

______ листах (приложение к заявлению).

Руководитель организации-заявителя

(индивидуальный предприниматель)  ________________ ________________________

                                     (подпись)              (Ф.И.О.)

М.П.

Примечание. Заявление представляется на бланке организации-заявителя или индивидуального предпринимателя (если имеется).

Приложение № 3

к Административному регламенту администрации Урмарского района по предоставлению муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки на основе анализа, оценки и отбора предпринимательских бизнес - планов, а также оказание консультационно-информационной поддержки субъектам малого  и  среднего предпринимательства Урмарского района» 

Блок – схема последовательности оказания финансовой поддержки на основе анализа, оценки и отбора предпринимательских бизнес – планов









Приложение № 4

к Административному регламенту администрации Урмарского района по предоставлению муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки на основе анализа, оценки и отбора предпринимательских бизнес - планов, а также оказание консультационно-информационной поддержки субъектам малого  и  среднего предпринимательства Урмарского района» 

ОЦЕНОЧНАЯ ВЕДОМОСТЬ

по бизнес-плану __________________________________________

(наименование бизнес-плана)

Заседание  комиссии  по  конкурсному  отбору бизнес-планов для

предоставления    финансовой  поддержки   субъектам   малого

предпринимательства от _____ ______________ 20___ г. № ______

	N 
п/п
	Наименование критериев
	Параметры
проекта
	Оценка 
в баллах

	1
	2
	3
	4

	Маркетинг, производство

	1
	Конкурентоспособность  бизнес-плана (проработка  рыночной потребности)           
	
	

	2
	Наличие экспортных возможностей             
	
	

	3
	  Готовность бизнес-плана к внедрению (наличие
производителя    на   территории   Чувашской
Республики,  проработка вопроса  организации
производства, уровень готовности проекта для
запуска производства)                       
	
	

	Экономические критерии

	4
	Срок окупаемости бизнес-плана              
	
	

	5
	Рентабельность                              
	
	

	6
	Объем реализации                            
	
	

	7
	Планируемая прибыль                         
	
	

	   Эффективность

	  Бюджетная эффективность

	8
	Рост  налоговых поступлений в  бюджеты  всех
уровней                                     
	
	

	 Социальная эффективность

	9
	Повышение заработной платы                  
	
	

	10
	Создание  дополнительных рабочих   мест,   в
первую  очередь  для  молодежи  и  социально
незащищенных групп населения                
	
	


Член комиссии _________________ ________________________________

                                        (подпись)                 (расшифровка подписи)

Примечания: 1. Для оценки бизнес-плана по каждому критерию применяется 5-балльная шкала:

	Неудовлетворительно
	Удовлетворительно
	Хорошо
	Отлично

	1 - 2 балла          
	3 балла         
	4 балла       
	5 баллов


2. Итоговый балл выводится секретарем комиссии.

3. Оценочная ведомость заполняется по каждому рассматриваемому на заседании бизнес-плану.

Приложение № 5

к Административному регламенту администрации Урмарского района по предоставлению муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки на основе анализа, оценки и отбора предпринимательских бизнес - планов, а также оказание консультационно-информационной поддержки субъектам малого  и  среднего предпринимательства Урмарского района» 

СВОДНАЯ МАТРИЦА ОЦЕНКИ

по бизнес-плану ___________________________________________

(наименование бизнес-плана)

Заседание  комиссии  по  конкурсному  отбору бизнес-планов для

предоставления    финансовой   поддержки   субъектам   малого

предпринимательства от ___ ____________ 20___ г. N ______

	N 
п/п
	Наименование критериев        
	Оценки       
членов комиссии  
в баллах
	Средний 
балл по 
критерию

	
	
	
	
	 
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Конкурентоспособность     бизнес-плана
(проработка рыночной потребности)     
	
	
	
	
	

	2
	Наличие экспортных возможностей       
	
	
	
	
	

	3
	Готовность  бизнес-плана  к  внедрению
(наличие  производителя  на территории
Чувашской    Республики,    проработка вопроса  

организации   производства, уровень готовности проекта для запуска производства)                         
	
	
	
	
	

	4
	Срок окупаемости бизнес-плана         
	
	
	
	
	

	5
	Рентабельность                        
	
	
	
	
	

	6
	Объем реализации                      
	
	
	
	
	

	7
	Планируемая прибыль                   
	
	
	
	
	

	8
	Бюджетная      эффективность     (рост
налоговых поступлений  в бюджеты  всех
уровней)                              
	
	
	
	
	

	9
	Социальная   эффективность  (повышение
заработной платы)                     
	
	
	
	
	

	10
	Социальная   эффективность   (создание
дополнительных рабочих мест, в  первую
очередь  для   молодежи   и  социально
незащищенных групп населения)         
	
	
	
	
	

	Итоговый балл                         
	
	
	
	
	

	Ф.И.О. членов комиссии                
	
	
	
	
	


Примечания: 1. Секретарем комиссии заполняется сводная матрица оценки по каждому бизнес-плану и выводится его итоговый балл.

2. Средний балл по каждому критерию выводится по следующей формуле:

Средний       Сумма баллов всех членов комиссии по данному критерию

 балл        = ------------------------------------------------------ ------------------------

 по критерию     Число проголосовавших по данному критерию членов

3. Итоговый балл выводится по следующей формуле:

 Итоговый    Сумма средних баллов по критериям

 балл     = ---------------------------------------------------------

                    Число критериев

Приложение № 6

к Административному регламенту администрации Урмарского района по предоставлению муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки на основе анализа, оценки и отбора предпринимательских бизнес - планов, а также оказание консультационно-информационной поддержки субъектам малого  и  среднего предпринимательства Урмарского района» 

СВОДНАЯ ВЕДОМОСТЬ

по бизнес-плану _____________________________________

(наименование бизнес-плана)

Заседание комиссии  по  конкурсному  отбору  бизнес-планов для

предоставления    финансовой  поддержки   субъектам  малого

предпринимательства от ___ ____________ 20___ г. N ______

	N  
п/п
	Наименование бизнес-плана           
	Итоговый балл 


Председатель комиссии: ______________ ______________________

                         (подпись)     (расшифровка подписи)

   Секретарь комиссии: ______________ ______________________

                         (подпись)     (расшифровка подписи)

       Члены комиссии: ______________ ______________________

                         (подпись)     (расшифровка подписи)

                       ______________ ______________________

                         (подпись)     (расшифровка подписи)

                       ______________ ______________________

                         (подпись)     (расшифровка подписи)

Приложение № 7

к Административному регламенту администрации Урмарского района по предоставлению муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки на основе анализа, оценки и отбора предпринимательских бизнес - планов, а также оказание консультационно-информационной поддержки субъектам малого  и  среднего предпринимательства Урмарского района» 

                                                                                            Справка-реестр

              о возмещении части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, потребительских кооперативов  

     по уплате процентных ставок по кредитам (займам),    полученным в ___________________________________________,

                                                                            (наименование кредитной организации, потребительского кооператива)

                                                                             за ___________ 200___ года

                                                                                      (месяц)

                                                           (в ред. Постановления Кабинета Министров ЧР от 22.02.2008 N 37)

	Полное наименование 
субъекта малого   
и среднего     
предпринимательства,
потребительского  
кооператива     
	Место    
осуществления
деятельности 
(муниципальный
район,    
городской  
округ)    
	Номер,  
дата   
заключения
договора 
и дата  
окончания 
договора 
	Сумма   
полученного
кредита  
(займа), 
тыс.    
рублей   
	Дата    
пере-   
числения
кредита 
(займа) 
	Количество  
дней  исполь- 
зования 
кредита 
(займа) 
за от-  
четный  
месяц   
	Ставка    
за пользо-
вание     
кредитом  
(займом), 
процентов 
в год     
	Сумма    
начисленных 
процентов  
за     
пользование 
кредитом  
(займом)  
за отчетный 
месяц,   
рублей   
	Сумма    
причита- 
ющейся   
субсидии 
за отчет-
ный      
месяц,   
рублей   
	Направление 
использования
кредита   
(займа)   

	1          
	2      
	3     
	4     
	5   
	6    
	7     
	8      
	9    
	10      

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель кредитной организации

Главный бухгалтер

Приложение № 8

к Административному регламенту администрации Урмарского района по предоставлению муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки на основе анализа, оценки и отбора предпринимательских бизнес - планов, а также оказание консультационно-информационной поддержки субъектам малого  и  среднего предпринимательства Урмарского района» 

Сводный отчет

по ______________________________________________________________________________________________________

(наименование кредитной организации, кооператива)

об исполнении субъектами малого и среднего предпринимательства, потребительскими кооперативами, в том числе сельскохозяйственными потребительскими кооперативами(далее - потребительские кооперативы), обязательств по возврату кредитов (займов) и погашении процентов за пользование кредитами (займами)

за __________________ 200__ года

(месяц)

(нарастающим итогом с начала года)

(в ред. Постановления Кабинета Министров ЧР от 22.02.2008 N 37)

	Полное       
наименование    
субъекта малого   
и среднего     
предпринимательства,
потребительского   
кооператива     
	Номер   
и дата  
заключения
договора 
и дата  
окончания 
договора 
	Остаток   
ссудной   
задолжен- 
ности по  
кредиту   
(займу)   
на начало 
расчетного
периода,  
тыс.      
рублей    
	Ставка за
пользо-  
вание    
кредитом 
(займом),
процентов
в год    
	Исполнение обязательств                     
	Ставка      
рефинанси-  
рования     
Банка России
на дату     
оформления  
кредита     
(займа),    
процентов   
	
	Размер    
субсидии  
(1/2 от   
ставки    
рефинанси-
рования), 
процентов 
	Сумма    
причитающейся
субсидии   
на выплату  
процентов  
(за расчетный
период) <*>, 
рублей    
	Задолженность     
по кредитному договору
(по договору займа)  
на конец расчетного 
периода, рублей   

	
	
	
	
	по уплате основного долга       
	по уплате процентов    
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата     
погашения  
	сумма    
погашения,  
рублей    
	период    
использо- 
вания     
кредита   
(займа),  
количество
календар- 
ных дней  
	дата     
погашения  
	сумма    
погашения, 
рублей   
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	текущая
	просроченная 

	
	
	
	
	по до-
говору
	факти-
чески 
	по до-
говору
	факти-
чески 
	
	по до-
говору
	факти-
чески 
	по до-
говору
	факти-
чески 
	
	
	
	
	
	основной
долг  
	про- 
центы

	1          
	2     
	3    
	4    
	5   
	6   
	7   
	8   
	9     
	10  
	11  
	12  
	13  
	14     
	
	15    
	16      
	17   
	18   
	19 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


--------------------------------

<*> Под расчетным периодом понимается период, за который рассчитывается сумма любого платежа по срочным процентам.

Сумма причитающейся субсидии (за расчетный период) рассчитывается по формуле:   Сумма субсидии = (графа 3 x графа 14) / 2/365 (366) дней x графа 9

Руководитель кредитной организации (филиала) ____________ _______________________

                                                                                            (подпись)           (Ф.И.О.)

М.П.       ____ _____________ 200____ год

Приложение № 9

к Административному регламенту администрации Урмарского района по предоставлению муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки на основе анализа, оценки и отбора предпринимательских бизнес - планов, а также оказание консультационно-информационной поддержки субъектам малого  и  среднего предпринимательства Урмарского района» 

Сводная справка-реестр

о возмещении части затрат по уплате процентных ставок по кредитам (займам), полученным в кредитных организациях

и кооперативах субъектами малого и среднего предпринимательства, в кредитных организациях потребительскими кооперативами,

в том числе сельскохозяйственными потребительскими кооперативами (далее - потребительские кооперативы),

за ____________ 200__ года

(месяц)

(в ред. Постановления Кабинета Министров ЧР от 22.02.2008 N 37)

	Наименование 
кредитной  
организации 
(кооператива)
	Полное       
наименование    
субъекта малого   
и среднего     
предпринимательства,
потребительского  
кооператива     
	Место       
осуществления   
предпринимательской
деятельности    
(муниципальный   
район, городской  
округ)       
	Номер,  
дата   
заключения
договора 
и дата  
окончания 
договора 
	Сумма   
полученного
кредита  
(займа), 
тыс. рублей
	Дата    
перечисления
кредита   
(займа)   
	Количество  
дней     
использования
кредита   
(займа)   
за отчетный 
месяц    
	Ставка за 
пользование
кредитом 
(займом), 
процентов 
в год   
	Сумма   
начисленных
процентов 
за     
пользование
кредитом  
(займом)  
за отчетный
месяц,   
рублей   
	Сумма при-
читающейся
субсидии  
за        
отчетный  
месяц,    
рублей    
	

	1      
	2          
	3         
	4     
	5     
	6      
	7      
	8     
	9     
	10    
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник отдела экономики,  промышленности, торговли и экономического

развития администрации Урмарского района

_____________ _______________

   (подпись)   (Ф.И.О.)

Приложение № 10

к Административному регламенту администрации Урмарского района по предоставлению муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки на основе анализа, оценки и отбора предпринимательских бизнес - планов, а также оказание консультационно-информационной поддержки субъектам малого  и  среднего предпринимательства Урмарского района» 

                                           Главе  администрации Урмарского района

                                                                                                                  ______________________

______________________________________,

                                               (ИП или наименование юр.лица )

                                                                                              зарегистрированного по адресу:

_________________________________

______________________________________

______________________________________

Заявление

Я, (Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, наименование юрид. лица)  обратился (дата) в администрацию Урмарского района с заявкой на участие в Конкурсе на предоставление грантов субъектам малого предпринимательства Урмарского района на создание и развитие собственного бизнеса за счет средств республиканского бюджета Чувашской Республики и бюджета Урмарского района.

«_____»_____________20____года мною был получен отказ о включении в список участников Конкурса (в финансовой поддержке) в связи с _____________________________

________________________________________________________________________________

                                                                 (указать причины и обстоятельства отказа)

Прошу повторно рассмотреть мою заявку, представленное «___»___________20__г. и включить в состав участников Конкурса (оказать финансовую поддержку).

_______________                                                            ____________  

       Дата                                                                            Подпись

ÃËÀÂÀ


ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ УРМАÐÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ


×ÓÂÀØÑÊÎÉ   ÐÅÑÏÓÁËÈÊÈ





ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈЕ





25.11.2011  №  733


                                     ï? Óðìàðû





×+ÂÀØ  ÐÅÑÏÓÁËÈÊÈÍ


Â+ÐÌÀÐ ÐÀÉÎÍ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÉ/Í


ÏÓ¨Ë+Õ/





ÉÛØ+ÍÓ





_____________________ № 


Â=ðìàð  ïîñåëîê\








Прием и рассмотрение документов 


5 дней





Обращение заинтересованных лиц





Уведомление администрации Урмарского района об отказе в выполнении услуги


в течение 1 месяца





Оформление и согласование паспорта рекламной конструкции


20 дней





Подготовка проекта постановления главы администрации Урмарского района о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Урмарского  района 


2 дня








Подготовка и согласование разрешения на установку рекламной конструкции на территории Урмарского  района


2 дня





Регистрация и выдача разрешения


1 день





Обращение субъектов


малого предпринимательства, п.2.6.





Финансирование денежных средств финансовым отделом администрации Урмарского района, п.3.1.5





Перечисление денежных средств финансовым отделом администрации Урмарского района и Отделом Министерства финансов Чувашской Республики по Урмарскому району на расчетный счет победителя Конкурса








Письменное уведомление администрации Урмарского района об отказе в финансовой поддержке субъекта малого предпринимательства, п.3.1.3


          7 дней





НЕТ





Письменное уведомление администрации Урмарского района об отказе о включении в список участников Конкурса, п.3.1.2


7 дней





Рассмотрение представленных документов Комиссией и составление списка участников Конкурса, п.3.1.2


30 дней





Принятие документов от субъектов малого бизнеса


(30 дней со дня опубликования о проведении 

















Конкурса), п.3.1.1.





Заключение договора о финансировании мероприятий, осуществляемых в рамках оказания финансовой поддержки малого предпринимательства, п.3.1.5





Решение об оказании финансовой поддержки (отказе) субъектам малого предпринимательства на Конкурсе, п.3.1.2





ДА
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